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内容概要

本书是一部系统研究师旅团后勤机关公文写作的理论专著。
全书分11章，阐述了公文写作的基本理论，并分别研究了报请类、指挥类、知照类、计划类、总结类
、调研类、契约类、规章类、讲演类和战时类共10大类38种公文的性质、特点、结构、写作方法和写
作要求等若干问题，每章并附有典型例文，共计80余篇。
全书注重理论联系实际，反映公文写作研究的最新成果，体系完整、依据权威、通俗易懂、例文规范
，具有较强的应用性和可操作性。
可作师旅团后勤机关公文写作依据和参考，并可作军队院校，部队岗位培训班公文写作教材。
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人民共和国国家军用标准军队机关公文格式附录三  军队机关公文常用主题词表后记
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