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内容概要

公文与各种各体在社会经济活动日益频繁的现代社会，已经成为各层级、各行业领导者在公务活动中
必备的文书载体，并承载着施行行政措施、增进沟通与交流、发挥法定效用等功能。
因此，掌握娴熟的公文与各种实用文体的写作技巧与方法、最大化发挥公文和各种实用文体的功能与
功效，是现代领导者必备的核心素质与能力。
    《领导公文写作技巧与常用公文范本大全》立足于行政办公的实际情况，从行政公文、事务文书、
法律文书、告启文书等十四个方面，对各写作文体进行了新的梳理与阐释，为各个层级的领导者提供
了大量实用性、规范性公文的写作技巧与方法及丰富翔实融通俗性与可操作性为一体的大量公文范例
。
《领导公文写作技巧与常用公文范本大全》一册在手，必能有助于您轻松自如地应寻各种文体的写作
！
更好的彰显你的领导才能，提升你的领导绩效。
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编辑推荐

《领导公文写作技巧与常用公文范本大全(套装共4卷)》由光明日报出版社出版。
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