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内容概要

　　这套教材融党的农村政策法规、各地改革实践和现代农业新科技于一体，内容丰富翔实、技术先
进、信息权威，突出了实用性、时效性和规范性，注重总结农业生产实践中的经验，实现了知识与技
能的有机结合，达到了既能使农村基层干部掌握基本理论和基本技能知识，又能触类旁通，扩展知识
面，切实提高自身素质，增强工作能力的目的。
这套教材将极大地方便各地党校的教学培训工作，同时在提高农民科技文化素质，促进农业增效，农
民增收，农村和谐，进而推进农村经济社会全面发展，发挥积极重要的作用。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<农村干部实用计算机教程>>

书籍目录

1　计算机系统基础1.1　初步认识计算机1.2　计算机系统与工作原理1.3　计算机安全2　WindowsXP基
础和应用2.1　Windows和操作系统的概念2.2　WindowsXP基本概念和基本操作2.3　窗口操作2.4　菜单
操作2.5　对话框操作2.6　文件资源管理2.7　系统资源管理2.8　中文输入法的安装和使用3　文字处
理Word20073.1　Word2007概述3.2　Word2007文档的创建与基本管理3.3　Word2007文档的编辑3.4
　Word2007文档的修饰3.5　Word2007图文混排3.6　Word2007中表格的制作3.7　表格的高级应用4　
演示文稿制作PowerPoint20074.1　PowerPoint2007简介4.2　创建演示文稿的基本操作4.3　编辑演示文
稿4.4　编辑幻灯片4.5　设计幻灯片4.6　演示文稿中母版的使用和设置4.7　设置幻灯片动画效果4.8　
放映幻灯片4.9　打包演示文稿5　计算机网络及其应用5.1　计算机网络概述5.2　Intemet基础5.3　使
用IE在Internet上冲浪5.4　申请和使用免费电子邮箱（E-mail）5.5　即时通信工具（聊天工具）—
—QQ5.6　网络下载工具

Page 3



第一图书网, tushu007.com
<<农村干部实用计算机教程>>

章节摘录

　　1　计算机系统基础　　本章主要介绍计算机的基本概念与常识。
通过本章的学习将会对计算机的概念、发展历程、分类方法、组成和基本工作原理有一个概括的认识
。
　　1.1　初步认识计算机　　1.1.1　计算机的含义　　什么是计算机？
计算机是机器，和其他机器一样，它是帮助人类完成有关工作的一种工具。
一般的机器能够帮助人类完成体力劳动，是人体的延伸；计算机能够帮助人类完成一定的脑力劳动，
是人脑的延伸。
计算机被称为“智力工具”，因为计算机能增强人们执行智能任务的能力。
计算机擅长快速计算、大型表格分类和在大型信息库中检索信息等工作。
这些事情人类都能做，但计算机可以做得更快、更精确。
计算机的应用，把人类从没有创造性的重复性脑力劳动中解放出来，从而做些更能发挥人类创造力的
工作。
　　⋯⋯
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