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内容概要

《新编事业单位会计实战操作》内容包括：事业单位会计基本理论、事业单位会计的基本方法、事业
单位资产的会计核算、事业单位负债的会计核算、事业单位净资产的会计核算、事业单位收入的会计
核算、事业单位支出的会计核算等。
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章节摘录

版权页：   插图：   1.按取得来源分类 原始凭证按取得的来源可分为自制原始凭证和外来原始凭证。
自制原始凭证是本单位内部发生经济业务时，由本单位内部经办业务的单位或个人填制的凭证。
例如：仓库保管人员填制的入库单、领料部门填制的领料单、出差人员填制的差旅费报销单等。
外来原始凭证是与外单位发生经济业务时，从外单位取得的凭证。
例如：购货时取得的发票，出差人员报销的车票、飞机票、住宿费收据等。
 2.按填制手续分类 原始凭证按填制手续可分为一次凭证、累计凭证和汇总凭证。
一次凭证是指填制手续一次完成，一次记录一项或若干经济业务的原始凭证。
一次凭证是一次有效的凭证，已填列的凭证不能重复使用。
外来的原始凭证都是一次凭证，自制原始凭证中的收料单、发货票、银行结算凭证等等都是一次凭证
。
累计凭证是在一定时期内，在一张凭证上，连续多次记录不断重复发生的同类经济业务的原始凭证，
随时计算累计数及结余数，以便按计划或限额进行控制。
制造业的限额领料单是典型的累计凭证。
汇总凭证是将一定时期内记录同类经济业务的若干张原始凭证汇总起来编制的原始凭证。
例如：工资结算汇总表、收货汇总表、发出材料汇总表等。
 3.按所起作用分类 原始凭证按所起作用可分为通知凭证、执行凭证和计算凭证。
通知凭证是对某项经济业务发挥通知或指示作用的凭证，对这类凭证的管理，不能完成等同于其他原
始凭证，因为其不能证明经济业务已经完成。
例如：物资订货单、扣款通过等。
执行凭证是某项经济业务执行后填制的原始凭证，可以证明经济业务已经完成。
例如：入库单、出库单、各种收据等。
计算凭证也是某项经济业务完成后填制的原始凭证，可以证明经济业务已经完成。
但是，该凭证上的数字是按照一定方法计算后形成的。
例如：工资结算汇总表、辅助生产费用分配表、制造费用分配表等。
 4.按经济业务分类 按经济业务，事业单位的原始凭证可分为以下6类： （1）支出凭证。
如直接用以报销经费的购货发货票、领料单、工资单、差旅费报销单等。
它是各单位核算实际支出数的依据。
从外单位取得的原始凭证，必须盖有填制单位的公章。
自制原始凭证必须有经办单位负责人或指定的负责人的签名或盖章，并注明支出的用途和理由。
其中付出款项的凭证要有收款单位和收款人的收款证明，购买实物的凭证要有本单位验收入的签章。
 对一些经常性的支出，如差旅费等，应填制统一格式的报销单，将其他原始凭证作为附件附上。
对一些原始凭证较多的支出项目，如会议费、体育竞赛费等，可填制“支出报销凭证汇总单”，将其
他原始凭证作为附件附上。
 从外单位取得的原始凭证如有遗失，应取得签发单位盖有公章的证明，并注明原来凭证的号码、金额
、内容等，由经办单位负责人批准后，才能代作原始凭证。
如遗失的原始凭证确实无法取得证明的，如火车票、轮船票、飞机票、用餐单据等，则应由当事人写
出详细情况，经单位领导签字批准，方可报销。
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编辑推荐

《新编事业单位会计实战操作》内容四个方面实现创新与突破：其一，先有问而后有学其二，脉络清
晰，重点突出其三，举案说法，实操为本其四，与时俱进，展望未来。
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