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前言

　　四，丰富的案例实操。
“眼过千遍，不如手过一遍”。
单纯地学习各种操作规范，对实务操作技能的提高非常有限。
只有通过实务案例演练，才能迅速提高技能。
本书不同于一般教科书的灌输和讲解，为了便于读者阅读与接受，我们从繁琐的推理和分析中跳出，
直接就实务操作规范进行演示，通过大量的实务举例，进行案例计算与分析，让读者体验身临其境般
的实务训练。
　　第五，简明的表达方式。
本书语言简明清晰，并配以形式多样的图表，丰富的案例与详细的解析，将复杂的会计制度用读者易
于接受的方式进行表达，让读者一读就懂，一学就会。
　　本书对
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内容概要

　　《极速晋身会计高手》不拘泥于学科体系的条条框框，而是按照会计岗位的要求，采用丰富、真
实的案例、账表、凭证、票据，简明生动地讲解了从事会计岗位应具备的基本知识和基本技能，解答
了实务工作中经常出现的各种问题。
作为一本会计实务技能图书，内容如何编排设置，哪些问题需要重点关注，是深度剖析还是点到为止
，是非常关键的一个问题。
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书籍目录

第1章 会计基础知识会计的概念、职能和任务会计是什么企业会计具有什么职能会计具有什么作用《
小企业会计制度》简介《小企业会计制度》的主要内容《小企业会计制度》适用范围会计核算的基本
前提和一般原则会计核算的基本前提企业会计核算的一般原则企业会计要素会计核算方法主要有哪些
会计岗位的设置及岗位职责会计岗位的设置应遵守哪些原则怎样设置会计岗位会计岗位设置上如何体
现会计人员回避制度主要会计岗位的职责第2章 企业货币资金的会计核算库存现金什么是货币资金现
金管理制度主要包括哪些
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章节摘录

　　记账凭证按其反映的经济业务是否与货币资金有关，可以分为收款凭证、付款凭证和转账凭证，
分别用以记录货币资金收入事项、货币资金支出事项和转账业务（与货币资金收支无关的业务），各
种记账凭证一般印制成不同颜色以便于识别。
　　收款凭证是根据货币资金收入业务的原始凭证填制而成的用以反映货币资金收入业务的记账凭证
。
收款凭证一般按现金和银行存款分别编制。
实际工作中，出纳人员应根据会计管理人员或指定人员审核批准的收款凭证，作为记录货币资金收入
的依据。
出纳人员根据收款凭证收款（尤其是收入现金）时，要在凭证上加盖“收讫”
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编辑推荐

　　对于身处会计岗位的你：面对千头万绪的账目往来，是否为难以理清关系而心生敬畏？
面对纷繁复杂的账务处理，是否为不能灵活驾驭而困惑怀疑？
面对堆砌如山的凭证单据，是否为无法日清月结而苦闷烦恼？
⋯⋯《无师自通：极速晋身会计高手》一书，旨在帮助困惑的职场中人迅速找到会计工作的切入点，
制定合理的工作计划和主线，解决复杂的会计实务问题，找到成功的捷径。
本书语言简明清晰，并配以形式多样的图表，丰富的案例与详细的解析，将复杂的会计制度用读者易
于接受的方式进行表达，让读者一读就懂，一学就会。
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