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前言

　　随着我国的国际经济贸易地位不断提升，国际商务交往更加频繁，对具有国际竞争力的复合型商
务人才的需求也越来越大。
英语作为一门通用的国际性语言，在对外交往中起着极其重要的作用。
本书是一本为从事外经外贸和其他涉外行业的人员，以及相关专业的学习者编写的商务英语口语读本
，　　案例欣赏：选取典型的商务英语交际的场景对话，并以中英文对照形式呈现；　　案例解析：
对选取典型的商务口语交际和对话做出详尽的讲解，对每个场景、每句话做出了深度的讲解，方便读
者自学时使用；　　点睛注释、经典句型：提供该场景中可能用到的多种词
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内容概要

　　随着我国的国际经济贸易地位不断提升，国际商务交往更加频繁，对具有国际竞争力的复合型商
务人才的需求也越来越大。
英语作为一门通用的国际性语言，在对外交往中起着极其重要的作用。
本书是一本为从事外经外贸和其他涉外行业的人员，以及相关专业的学习者编写的商务英语口语读本
，　　案例欣赏：选取典型的商务英语交际的场景对话，并以中英文对照形式呈现；　　案例解析：
对选取典型的商务口语交际和对话做出详尽的讲解，对每个场景、每句话做出了深度的讲解，方便读
者自学时使用；　　点睛注释、经典句型：提供该场景中可能用到的多种词
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书籍目录

第一章商务求职1 人员招聘2 面试3 薪资待遇第二章 职场交往1 新人报到2 同事升迁或离职3 工作午餐4 
评价老板第三章 商务办公1 电话交谈2 接待来访3 投诉与索赔4 仲裁和调解第四章 商务会议1 安排会议2
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编辑推荐

　　经典的商务场景；　　深度的案例剖析；　　实用的语料素材；　　地道的纯正发音。
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