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内容概要

本书是为了提高写作能力而作，相信可以成为读者书写日语文书时的有利助手。
     本书共分为4个部分。
第一部分为社交、礼仪文书，下分6个小节；第二部分为社内文书，下分9个小节；第三部分为社外文
书，下分18个小节。
本书涵盖了日语商务书信写作的方方面面，从实际工作需要出发，将经典范例与大量的实例相结合，
使读者能迅速了解各种文体的写作特征，并根据自己的需要写出规范的商务文书。
书中收入101篇例文，660个实例。
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