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内容概要

为了满足广大参加会计从业资格考试考生的迫切需求，我们组织了有多年会计从业资格考试辅导经验
和阅卷经验的专家学者，精心编写了((2011年会计从业资格考试全程应试辅导》丛书，包括《会计基
础》、《财经法规与会计职业道德》、《初级会计电算化》3个分册。
本套丛书在编写过程中，着力体现以下功能与特点：　　第一，与时俱进，紧扣大纲。
本书严格按照2009年10月26日财政部颁布的《会计从业资格考试大纲(修订)》(财办会200910号)编制，
所选习题的题型、内容均以此为依据。
在指定教材的选取上，以中国会计学会编写的指定教材为依据，并参照了其他教材的优点及长处，使
读者能够“把握重点，迅速突破”。
　　第二，科学的栏目设置。
本书按照“读书、，做题”分段学习法的科学思路，相应设置了“考点精讲与真题解析”和“同步自
测与答案解析”两个栏目，以全程辅导的形式帮助大家按照正确的方法复习备考。
　　第三，贴近实战，准确把握考试难度和命题特点。
众所周知，历年真题是最好的练习题。
本书在例题的选取上，以历年真题为主让读者通过习题演练了解考试的重点、难点等关键问题，有的
放矢，切实提高自己的实战能力和应试能力。
　　第四，答案解析详尽，便于读者自学。
大部分考生是在职人士，主要依靠自学。
本书基本上对每道习题的答案进行了详尽的解析，有问有答，非常便于读者自学。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<2011年初级会计电算化全程应试>>

书籍目录

第一章　会计电算化概述　考点精讲与真题解析    第一节　会计电算化简介    第二节　会计核算软件  
同步自测  答案与解析第二章　会计电算化的工作环境  考点精讲与真题解析    第一节　计算机基本知
识    第二节　计算机硬件    第三节　计算机软件    第四节　计算机网络    第五节　计算机安全  同步自
测  答案与解析第三章　会计电算化基本要求  考点精讲与真题解析    第一节　会计电算化法规制度    
第二节　会计核算软件的基本要求    第三节　会计电算化岗位及其权限设置的基本要求    第四节　计
算机替代手工记账的要求    第五节　会计电算化档案管理的基本要求  同步自测  答案与解析第四章　
计算机基本操作  考点精讲与真题解析    第一节　Windows XP的基本操作    第二节　网络基本操作    第
三节　文字表格编辑操作    第四节　电子表格软件  同步自测  答案与解析第五章　会计核算软件的操
作要求  考点精讲与真题解析    第一节　电算化会计核算基本流程    第二节　账务处理模块基本操作    
第三节　应收／应付账款核算模块基本操作    第四节　工资核算模块基本操作    第五节　固定资产核
算模块基本操作    同步自测    答案与解析
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