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前言

　　这是一个知识经济的时代，一个竞争激烈的时代。
在这个事物飞速发展，变化错综复杂的社会里，生活在其中的人们往往很难适应。
在物质的迅猛更新和精神波动的矛盾面前显得无所适从。
　　生活中，很多人的内心常常会产生一种莫名的焦躁感。
对诸多繁杂琐碎之事束手无措，甚至陷入进退维谷的境地。
细细追究起来。
正是因为人们没有把握住为人处事的真谛。
　　有句犹太谚语是这么说的：“拙劣的工匠总是会埋怨他的工具。
”这句话告诉我们，一个人在做事的时候必须要学会动脑筋，掌握一些科学可行的方法，而不是埋怨
外界条件的优劣。
　　一个人，一旦掌握了各种办事的技巧和方法，办起事情来就会顺风顺水，把各种事都能办得尽善
尽美。
这样不但能够获得当事人的肯定，也给自己的社会能力增添了一个有力的砝码。
　　那么，做事的时候究竟怎么做才能够事半功倍，一步到位呢？
　　古今成大事者，没有一个不是用智慧的头脑驾驭所学到的办事技巧的。
不管在什么情况下，办事都必须讲求方法和技巧，只要我们针对事情本身，采用最灵活巧妙的计策，
抓住事情的关键点，就肯定能将事情办好、办到位。
相反的，假如我们不计后果地莽撞行事，想到哪儿做到哪儿，那绝对会得不偿失。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<把事办到位>>

内容概要

办事是一门学问，具有很强的办事能力是巧妙、简洁、快速成事的关键。
做事讲方法对于每个人的成功都是至关重要的。
只有把握好办事的方法与策略，善于运用一些办事的技巧，才能使我们做到高效快捷地把事办到位。
    分寸决定尺度。
尺度决定高度。
事有大小轻重，应把握处理的火候、注意进退的分寸。
    做事有术，对于每个人的成功都是至关重要的。
只有把握好办事的策略和尺度，善于运用一些办事技巧。
在人生的道路上才可以“任凭风浪起，稳坐钓鱼台”。
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章节摘录

　　这时就需要我们发挥察言观色的本领，关注对方说话时脸部的表情。
表情比言语本身更能表达内心的动态。
人类五官之中，眼睛是最敏锐也最诚实的。
《孟子·离娄篇》说：“存乎人者，莫良于眸子。
眸子不能掩其恶。
胸中正，则眸子了焉；胸中不正，则眸子吒焉。
听其言也，观其眸子：人焉度哉！
”意思是，观察人的邪正，没有比观察他的眼睛更准确的了。
眼睛不能遮掩人的恶念。
心正，眼睛就明亮，心不正，眼睛就昏昧。
听了他的话，再看他的眼睛，人的邪正，哪里隐藏得过去呢？
　　言谈能告诉你一个人的地位、性格、品质及至流露内心情绪；因此善听弦外之音是“察言”的关
键所在。
　　如果说观色犹如察看天气，那么看一个人的脸色应如“看云识天气”般，有很深的学问，因为不
是任何人都能在所有时间和场合喜怒形于色的，相反的，大部分人常常会“笑在脸上，哭在心里”。
　　“眼色”是“脸色”中最应关注的重点。
它最能不由自主地告诉我们真相，人的坐姿和服装同样有助于我们现人于微，进而识别他人整体，对
其内心意图洞若观火。
　　⋯⋯
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编辑推荐

　　把事办到位——　　就是要求我们把事情做得尽可能完美一点办事到位的人懂得如何恰当做事，
能够把握做事的分寸，并能够做成事、成大事办事到位不仅彰显了一种做事的能力，更体现了一种做
人的智慧。
　　把事办到位——　　就是要很好地把握做事的“度”言辞有度，则意达而融洽；进退有度，则圆
润而通达；取舍有度，则心宽常乐；待人有度，则亲疏得宜；处事有度，则行止得体，万事须有度，
过则必有咎。
　　办事方法的集中营 职场智慧的加油站。
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