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内容概要

　　人是企业的主体，是企业生产、经营活动的直接参与者，为企业创造着利润价值。
但从另一方面来说，不是每一个人都可能为企业创造价值，也不是每一个企业员工都能够符合企业的
要求，符合企业生产发展的需要。
这里面隐含着一个重要的问题，即什么样的员工是合格的。
在企业实际运营过程中，这个问题经常摆在领导人员的面前，成为领导人在人事任用上一个大难题。
　　《做好自己的每一天》针对上述问题，进行了深入地分析。
它全面阐述了作为一名卓越员工所需具备的各种能力、素质，以全新的视角解读了衡量一名员工是否
卓越的标准。
《做好自己的每一天》立意鲜明，主旨明确，语言简洁有力，是领导和人事经理送给好求上进员工的
最佳礼物。
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书籍目录

序言第一天 热爱工作，调动自我热情第二天 不是只为薪水而工作　第三天 把工作当成一种乐趣　第
四天 要事为先，做出合理、科学的计划安排第五天 寻找借口是在推卸责任　第六天 积极主动地完成
任务　第七天 加强必要工作技能的修炼　第八天 工作态度决定成败　第九天 卓越从敬业开始　第十
天 忠诚是卓越员工的基本素质　第十一天 对老板应该充满感激　第十二天 对工作要全力以赴　第十
三天 不要“吃着碗里看着锅里”　第十四天 有效管理时间，提高工作效率　第十五天 打败执行的敌
人--拖延　第十六天 注意细节，从小事做起第十七天 1%的错误导致100%的失败第十八天 记住，这是
你的工作第十九天 主动承担责任⋯⋯
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章节摘录

　　或许，今天的你拥有一份相当不错的工作，或许，今天的你已经成为公司里不可缺少的重量级人
物⋯⋯从某种角度来说：你或许取得了一定的成功。
但是你所取得的成功是否真是凭借一个人的努力而获得的呢？
静下心来，想想你的每次行动，你会发现，其实你的每一次成功都是建立在很多人的帮助的基础上的
。
例如，你的工作是老板提供的；你用的工作设备、文件纸张等等都是别人提供的⋯⋯只要你有稍许的
谦逊，你就会发现身边有许多意料之外的支持，你难道不应该时时刻刻都感谢别人的恩惠吗？
　　现在越来越多的年轻职员满腹牢骚，怨天尤人，抱怨这个不对，那个不好。
在他们眼里只有自我，忠义如杂草，他们贫乏的内心不知道什么是回报，总是把老板的种种言行视为
压榨。
正是这种纯粹的商业交换的思想，造成了公司老板和员工之间对立和紧张的关系。
　　诚然，雇佣和被雇佣是一种契约关系，但同时也是合作的关系：你接受老板给你的工作，得到薪
水；他靠你正常运转经营，你们各取所得，彼此互相依存。
可以说，没有老板也就不会有你的工作机会。
从这个意义上说，老板是有恩于你的。
那么，为什么不告诉老板，感谢他给你机会，感谢他的提拔，感谢他的培养呢？
为什么不感激你的同事呢？
感激他们对你的理解和支持！
　　这样一来，你的老板也会以具体的方式表达他的感激，也许是更多的薪水、更多的信任和更多的
提升。
你的同事也会更加乐于和你友好相处。
　　⋯⋯
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编辑推荐

　　30天培养卓越员工的方法与细节　　“做好自己的每一天”是卓越员工奉行的最重要的行为准则
　　这句话就是在告诉每一位员工想尽办法去完成任何一项任务　　就要把自己的工作看成是你终生
的事业　　主要体现的是在工作中主动执行，要百分百的完成任务的精神　　他们每天都在提高自己
的工作效率，而不是三天打鱼两天晒网　　不找任何借口地做好自己每天的工作　　幸运的机会就会
跟随你一生　　把一天的工作做好容易，但要每一天都做好就不容易了，卓越员工是可以做好自己的
每一天，把每一天的工作都能100%的执行到位，把每一个工作细节都做好。
　　职场如战场，你必须让自己拥有选择的机会并成为公司抢手货。
掌握这30天的内容你就有了最有力的武器在职场上征战了，就能为自己的事业前途负责。
你必须让自己拥有选择的机会。
不能在失业的那一天才开始思考自己的前途，而是必须在有工作的时候就考虑其他可能的出路。
不论是企业领导还是普通员工，都可以从本书中汲取到琼浆玉液。
阅读本书，你就会发现，这不止是一本普通励志的作品，也是一幅帮你审视过去、洞悉未来、预见成
果的成功路线图。
　　“做好自己的每一天”体现的是一种对工作的热情、负责任和敬业的精神；一种服从、自信和完
美的执行能力；一种对公司和老板的忠诚、对工作的勤奋和诚实的态度。
我们企业需要的正是具备这些精神的员工和管理者。
他们是想尽一切办法完成每天的工作任务，就是做好自己每一天。
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