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内容概要

本书内容不仅包括律师诉讼业务文书、非诉讼业务文书，还包括律师涉外业务常用文书；书中重要文
书将文书概述、注意事项、文书格式、典型范例有机结合；本书由经验较为丰富的法官、律师精心编
写。
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章节摘录

　　第一部分　律师诉讼类法律文书　　第一章　律师民事诉讼类法律文书　　民事起诉状　　一、
文书制作概述　　民事起诉状，是公民、法人或者其他组织，因自己的民事权益受到侵害或者与他人
发生民事争议时，为维护自己的合法权益而向人民法院提交的，请求依法裁判的诉讼法律文书。
起诉，是民事权利主体所享有的最重要的诉讼权利。
民事起诉状，是引起民事诉讼程序关键的法律文书，经人民法院审查并决定受理后，将直接启动民事
诉讼程序。
　　民事起诉状由首部、正文和尾部组成。
　　1.首部。
　　（1）标题。
应当居中写明“民事起诉状”，比正文字体大一号。
　　（2）当事人基本情况。
当事人是公民的，写明其姓名、性别、年龄、民族、籍贯、工作单位和住址。
如果当事人不具备民事诉讼能力，应当写明法定代理人的基本情况，并注明其与当事人的关系。
当事人是法人或者其他组织的，写明其全称、地址、法定代表人姓名、职务、电话、企业性质、工商
登记核准号、经营范围和方式、开户银行及账号等项内容。
如有第三人，依前述情况写明。
当事人委托了诉讼代理人，应在各自委托人后写明姓名及所在律师事务所名称或其职业。
　　2.正文。
　　正文包括诉讼请求、事实与理由、证据和证据来源及证人姓名和住址三部分内容。
　　（1）诉讼请求。
诉讼请求是民事纠纷当事人通过人民法院向对方当事人所主张的具体权利，应当明确具体，合理合法
，切忌含糊、笼统，更不可无视法律和事实提出无理或非法要求。
　　（2）事实和理由。
这是民事起诉状的核心部分，是请求人民法院裁决当事人之间权益纠纷和争议的重要依据。
着重写明原、被告人之间民事法律关系存在的事实以及权益发生争议的基本情况，并就双方发生争议
的权益性质、危害后果以及被告应当承担的民事责任加以阐述和论证，主旨在于说明原告人所提出的
诉讼请求的真实性、合理性和合法性。
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