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内容概要

　　本书主要介绍了预算编制人员应该了解和掌握的基本知识和理论，对工程费用组成、定额、预算
编制办法、工程量清单计价、施工组织设计、投标报价的文件组成和报价技巧等内容都作了深入浅出
的介绍。
本书最后收录了投标文件的编制示例，仅供参考。
　　本书语言简练、概念清楚、通俗易懂，适合自学，可供有关专业技术人员学习和参考。
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章节摘录

　　（4）零星工作项目费　　零星工作项目表要标明各类人工、材料、机械的消耗量。
　　零星工作项目费按照清单详细所列的人工、材料、机械的名称和消耗量及投标人掌握的人工工资
单价、材料预算单价、施工机械台班单价，参照规范规定的综合单价组成，按零星工作的特点计算出
对应各项目的投标价格，并由投标人自主报价。
　　人工应按工种列项，材料、机械应按规格、型号列项。
零星工作项目中的工料机计量，要根据工程的难易程度、工程设计质量的高低以及工程项目设计的成
熟程度等因素来确定其数量。
一般工程以人工量为基础，按人工消耗总量的1％计取即可。
材料消耗主要是辅助材料消耗，按不同专业工人消耗材料类别列项，按工人日消耗量计人。
机械列项和计量，除了考虑人工因素外，还要参考各单位工程机械消耗的种类，可按机械消耗总量
的1％取值。
　　投标人自主报价时应按综合单价的概念，考虑管理费、利润、风险等因素。
　　招标人没有列出，而实际工作中出现了工程量清单项目以外的零星工作项目，可按合同规定或按
《计价规范》4.0.9 条工程量变更进行调整。
工程结算时，工程量按承包人实际完成的计算，单价按承包人中标时的报价不变。
　　上述预留金、材料购置费、零星工作项目费，均为估算预测数量，虽在投标时计人投标人的报价
中，但不应视为投标人所有。
竣工结算时，应按约定和承包人实际完成的工程内容结算，剩余的部分仍归招标人所有，不足部分由
招标人支付。
　　需要注意的是工程建设标准有高有低，复杂程度有难有易，工期有长有短，工程的组成内容有繁
有简，工程投资有多有少。
正是由于工程的这种复杂性，在施工之前很难预料在施工过程中会发生什么变更，所以招标人按估算
的方式将这部分费用以其他项目的形式列出，由投标人按规定组价，包括在总报价内。
　　前面分部分项工程综合单价、措施项目费都是投标人自由组价，但其他项目费不都是由投标人自
由组价，因为其他项目费包括招标人部分和投标人部分。
招标人部分是非竞争陸项目，这就要求投标人按招标人提供的数量及金额进行报价，不允许投标人对
价格进行调整。
对于投标人部分是竞争性费用，名称、数量由招标人提供，价格由投标人自由确定。
　　六、主要材料价格表　　主要材料价格表主要记载工程所需主要材料和特殊材料的有关性质和要
求，方便投标企业合理报价。
招标人在编制主要材料表时.，应根据设计单位和自身要求，注明有关材料的规格、性能、等级、产地
、品牌等，在该表中清楚反映材料原价和采保运杂费两项内容，以便于材料变更时可以计算出材料价
。
　　投标人投标报价时一般情况下将主材价格组合在综合单价内。
但在大型或特大型建设项目，往往部分主材的用量特别大，或规格品种特殊，需在建设项目初步设计
完成后，提前安排在制造厂生产或申请进口材料，这类材料需要由招标人负责订货、采购和供应。
为合理进行工程计价，遵守国家税收规定，应将招标人提供的主材费计人综合单价内。
　　⋯⋯
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