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前言

　　建设工程资料是工程建设过程中形成的各种形式记录，它是与工程实体质量紧密结合在一起，它
既反映工程质量的客观见证，又是对工程建设项目进行过程检查、质量评定、维修管理的依据，是城
市建设档案的重要组成部分。
建设工程资料包括工程基建过程中形成的资料、工程监理过程中形成的资料、工程施工过程中形成的
资料以及工程的竣工图等。
这些都是构成整个建设工程完整的基础信息。
　　近年来，随着我国工程建设行业的迅猛发展，建设工程资料管理以其鲜明的特点，正越来越发挥
着不可替代的作用，例如：工程资料充分体现建筑企业自身的综合管理水平；工程资料为建设管理者
决策提供真实、直接的工程信息；工程资料为城市基础设施建设以及现有工程新建、扩建、维修、管
理提供翔实的依据；工程资料为明确建设工程质量责任提供准确、直接的工程信息等。
　　现在有许多想从事工程建设行业的人士，很想在短时间内对工程建设资料的编制与管理有全面地
了解，但他们又很少有直接接触工程施工的机会，也就很难在较短的时间里掌握工程资料管理的知识
和组卷的方法。
而且现在有很多工程施工企业，乃至建设单位、监理单位的工程资料管理水平极不平衡，仍存在严重
的偏差，例如：对种类繁多、数量巨大、来源广泛的工程资料无法科学的分类；对现行标准规范的了
解程度不够，缺乏灵活运用的方式方法；缺乏必要的工程资料管理经验等。
为解决这些实际问题，我们组织有关方面的专家学者编写了《建设工程资料填写与组卷系列丛书》。
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内容概要

本书以城建[2002]221号文件颁发的《市政基础设施工程施工技术文件管理规定》为准绳，结合施工技
术资料管理规程进行编写。
全书主要内容包括：概述、市政基建资料管理、市政基础设施工程技术资料编制及质量检验验收、市
政施工资料管理、市政监理资料管理、竣工图的编制和档案管理。
    本书具有知识性、系统性、先进性和实用性等特点，以“实用性”作为全书的灵魂，可供市政工程
资料编制人员及工程建设技术管理人员、市政工程建设监理人员与市政工程质量监督人员使用和参考
。
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章节摘录

　　第三节市政工程竣工备案管理　　为了加强对建设工程质量的管理，保证建设工程质量，保障人
民生命和财产安全。
认真贯彻《中华人民共和国建筑法》，执彳亍《建设工程质量管理条例》，落实中华人民共和国建设
部第78号令，要求房屋建筑工程和市政基础设施工程应进行竣工验收备案管理工作。
　　一、市政工程竣工验收备案范围及所需文件　　1．市政工程竣工验收备案的范围　　凡在中华
人民共和国境内从事建设工程的新建、扩建、改建等有关活动及实施对建设工程质量监督管理的竣工
工程，都须进行竣工验收备案。
　　竣工验收备案管理工作，一般由各级地方建委，按现行的工程质量监督范围，具体负责房屋建筑
工程和市政基础设施工程的竣工验收备案工作。
　　各地方建设工程质量监督站及各专业监督站负责监督的建设工程竣工验收后，由建设单位向建设
工程竣丁验收备案管理部门办理竣工验收备案。
　　2．市政工程竣工验收备案文件　　建设单位办理工程竣工验收备案，应当提交下列文件：　　
（1）×××房屋建筑工程和市政基础设施工程竣工验收备案表。
　　（2）各参建单位的工程竣工验收报告。
工程竣工验收报告应包括工程开工及竣工的时间；施工许可证号；施工图及设计文件审查意见；建设
、设计、勘察、监理、施工单位分别签署的质量合格文件及验收人员签署的竣工验收原始文件；有关
工程质量的检测资料以及备案管理部门认为需要提供的有关资料。
　　（3）法律、行政法规规定应当由规划、公安消防、环保等部门出具的认可文件或者准许使用的
文件。
　　（4）《房屋建筑工程质量保修书》，商品住宅丁程还应同时提供经房地产开发企业签署的《住
宅质量保证书》和《住宅使用说明书》。
　　（5）有关法规、规章规定必须提供的其他文件。
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