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前言

　　建设工程资料是工程建设过程中形成的各种形式记录，它是与工程实体质量紧密结合在一起，它
既反映工程质量的客观见证，又是对工程建设项目进行过程检查、质量评定、维修管理的依据，是城
市建设档案的重要组成部分。
建设工程资料包括工程基建过程中形成的资料、工程监理过程中形成的资料、工程施工过程中形成的
资料以及工程的竣工图等。
这些都是构成整个建设工程完整的基础信息。
　　近年来，随着我国工程建设行业的迅猛发展，建设工程资料管理以其鲜明的特点，正越来越发挥
着不可替代的作用，例如：工程资料充分体现建筑企业自身的综合管理水平；工程资料为建设管理者
决策提供真实、直接的工程信息；工程资料为城市基础设施建设以及现有工程新建、扩建、维修、管
理提供翔实的依据；工程资料为明确建设工程质量责任提供准确、直接的工程信息等。
　　现在有许多想从事工程建设行业的人士，很想在短时间内对工程建设资料的编制与管理有全面地
了解，但他们又很少有直接接触工程施工的机会，也就很难在较短的时间里掌握工程资料管理的知识
和组卷的方法。
而且现在有很多工程施工企业，乃至建设单位、监理单位的工程资料管理水平极不平衡，仍存在严重
的偏差，例如：对种类繁多、数量巨大、来源广泛的工程资料无法科学的分类；对现行标准规范的了
解程度不够，缺乏灵活运用的方式方法；缺乏必要的工程资料管理经验等。
为解决这些实际问题，我们组织有关方面的专家学者编写了《建设工程资料填写与组卷系列丛书》。
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内容概要

本书通过公路工程资料编制实例详细介绍了公路工程资料编制与填写方法。
全书层次分明、叙述清楚、内容翔实。
全书共分八章，主要内容包括工程资料管理概述、公路工程综合文件的管理、公路工程施工资料、公
路工程评定资料、公路工程决算和审计文件、公路工程监理资料的管理、公路工程竣工文件、竣工图
和档案管理等。
    本书可供公路工程资料编制人员及施工管理人员使用。
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章节摘录

　　第一章工程资料管理概述　　第一节工程项目划分　　一、一般规定　　为了加强对基本建设工
作的管理，便于编制设计文件、概预算文件和施工组织设计文件，便于工程招投标工作和施工管理，
必须对基本建设工程项目进行科学的分解和合理的划分。
　　根据建设任务、施工管理和质量评定的需要，在施工准备阶段，施工单位应根据《公路工程质量
检验评定标准》（JTGF80／1——2004、JTGF80／2——2004）（以下简称验评标准）的规定，结合工
程特点，对建设项目按单位工程、分部工程和分项工程逐级进行划分，直至详细列出所有的每一个分
项工程的编号、名称或内容、桩号或部位。
整个工程项目中工程实体与划分的项目一一对应，单位、分部、分项的数量、位置都一目了然。
施工单位、工程监理单位和建设单位应按相同的工程项目划分进行工程质量的监控和管理。
　　二、项目划分　　1．建设项目　　建设项目也称基本建设项目，是指经批准在一个设计任务书
范围内按同一总体设计进行建设的全部工程。
建设项目由一个或几个单项工程组成，经济上实行统一核算，行政上实行统一管理，一般以一个企业
（或联合企业）、事业单位或独立工程作为一个建设项目。
公路工程基本建设以单独设计的公路路线、独立桥梁作为建设项目。
　　2．单项工程　　单项工程也称工程项目，是指建设项目中具有单独的设计文件，建成后可独立
发挥生产能力或使用效益的工程。
公路工程中独立合同段的路线、大桥、隧道等属于单项工程。
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