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前言

水利水电工程一般是多目标开发的综合性工程，有着巨大的社会效益和经济效益，而且水利水电工程
施工在江河上进行，受地形、地质、水文和气候条件影响较大。
作为水利水电工程施工现场必备的管理人员（如：施工员、质量员、安全员、测量员、材料员、监理
员等），他们的管理能力、技术水平的高低，直接关系到水利水电建设项目能否有序、高效率、高质
量地完成。
在工程施工新技术、新材料、新工艺得到广泛应用的今天，如何提高这些管理人员的管理能力和技术
水平，充分发挥他们的能动性和创造性，把包括能源、原材料和设备在内的各种物资进行科学的组织
、筹划和管理，用最少的人力、物力、财力和最短的时间把设计付诸实施，如何使工程施工做到安全
、优质、快速和经济，是当前水利水电工程施工企业继续发展的重要课题。
为满足水利水电施工现场管理人员对技术业务知识的需求，我们组织有关方面的专家学者，从水利水
电工程施工的需要和特点出发，编写出版了这套《水利水电工程现场管理人员一本通系列丛书》。
丛书深入地探讨和发展了水利水电工程安全、优质、快速和经济的施工管理技术。
本套丛书主要包括以下分册：1.
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内容概要

　　本书结合最新水利水电工程施工验收规范并参阅大量相关国家标准、文件编写而成。
全书共八章，内容包括：水利水电工程概述、工程基建文件编制、工程监理资料编制、工程施工资料
编制、水工建筑物质量评定资料、房建工程质量验收资料、机械设备安装工程质量评定表、工程资料
组卷与归档等。

　　本书结构清晰、资料丰富，收录了水利水电工程中涉及的基础知识与资料表格，可作为水利水电
工程施工企业管理人员、质量员及资料员的参考用书。
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章节摘录

插图：1.监理员工作日志监理员工作日志一般应按固定格式填写，并送交驻地监理工程师审阅，驻地
监理工程师如果对监理员的处理决定有不同意见，可以及时纠正。
监理员工作日志的主要内容应包括：工程施工部位及施工内容；现场施工人员、管理人员及设备的使
用情况；完成的工作量及工程进度；工程质量情况；施工中存在的问题及处理经过；材料进场情况；
当天的综合评价；其他方面有关情况。
2.驻地监理工程师工作日志驻地监理工程师工作日志一般不采用固定格式，其内容一般应包括以下内
容：总监理工程师的指示以及与总监理工程师的口头协议；对承包商的主要指示；与承包商达成的协
议；对监理员的指示；工程中发生的重大事件及处理过程；现场发生纠纷的解决办法；与工程有关的
其他方面问题。
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编辑推荐

作为水利水电工程施工现场必备的管理人员，他们技术水平的高低，直接关系到水利水电建设项目能
否有序、高效率、高质量地完成。
为满足水利水电施工现场管理人员对技术业务知识的需求，我们组织有关方面的专家学者，从水利水
电工程施工的需要和特点出发，编写出版了本书。
    秦付良主编的《资料员一本通》内容包括：水利水电工程概述、工程基建文件编制、工程监理资料
编制、工程施工资料编制、房建工程质量验收资料等。
全书结合最新水利水电工程施工验收规范并参阅大量相关国家标准、文件编写而成。
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