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前言

根据我国公路交通发展的宏伟蓝图，2010年前全国公路通车里程将达到230万km，高速公路总里程达
到5万km，基本建成西部8条省际通道，东部地区基本形成高速公路网，国、省干线公路等级全面提高
，农村公路交通条件得到明显改善。
再经过十几年的努力，全国公路总里程将达到300万km，高速公路总里程达到7万km以上，基本形成
国家高速公路网。
现阶段由于全球性金融危机的不断蔓延与发展，我国经济也不可避免地受到了影响。
为了抵御国际金融危机对我国经济的不利影响，我国中央政府审时度势，积极应对，快速出台了一系
列以扩大内需为主调的稳定和保持国内经济增长的政策措施。
这将给包括公路建设在内的交通基础设施建设带来新一轮发展机遇。
国家将在高等级公路建设、农村公路建设、国省干线改造、费收政策改革、公路应急服务系统、超限
治理和安保工程等方面进一步加快建设步伐。
随着我国公路工程建设的飞速发展，公路工程建设从业人员队伍不断扩大，多行业的施工企业都加入
到了公路工程建设之中。
为了确保公路工程建设的质量，国家和公路工程行业主管部门对加强公路工程施工现场技术人员的技
术培训，提高他们的业务素质提出了明确的要求，要求公路工程施工人员应参加所在岗位的培训，并
应取得相应岗位的上岗资格。
为此我们组织公路工程方面的专家学者，根据公路工程岗位培训工作的需要，编写了这套《公路工程
现场管理人员一本通系列丛书》。
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内容概要

本书全面介绍了公路工程资料的收集与整理过程，其主要内容包括公路工程概述，公路工程管理文件
，公路工程施工资料，公路路基工程施工资料及质量评定，公路路面工程施工资料及质量评定，公路
桥梁工程施工资料及质量评定，公路隧道、小桥及涵洞施工资料与质量评定，交通安全设施施工资料
及质量评定，公路工程财务资料，公路工程监理资料，公路工程竣工资料，公路工程验收资料，公路
工程资料建档与管理等。
    本书可供公路工程资料编制与管理人员使用，也可供公路工程施工监理人员、技术人员以及质量监
督人员使用和参考。
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章节摘录

插图：第一章 公路工程资料编制概述第一节 公路工程资料一、资料编制常用术语（1）工程资料。
在工程建设过程中形成的各种形式的信息记录，包括基建文件、监理资料、施工资料和竣工图。
（2）基建文件。
建设单位在工程建设过程中形成的文件，分为工程准备文件和竣工验收等文件。
1）工程准备文件。
工程开工以前，在立项、审批、征地、勘察、设计、招投标等工程准备阶段形成的文件。
2）竣工验收文件。
建设工程项目竣工验收活动中形成的文件。
3）监理资料。
监理单位在工程设计、施工等监理过程中形成的资料。
4）施工资料。
施工单位在工程施工过程中形成的资料。
5）竣工图。
工程竣工验收后，真实反映建设工程项目施工结果的图样。
6）工程档案。
在工程建设活动中直接形成的具有归档保存价值的文字、图表、声像等各种形式的历史记录。
7）立卷。
按照一定的原则和方法，将有保存价值的文件分类整理成案卷的过程亦称组卷。
8）归档。
文件的形成单位完成其工作任务后，将形成的文件整理立卷后，按规定移交档案管理机构。
二、工程资料分类与管理1．工程资料分类在公路工程建设施工过程中，其产生的资料大致可分为基
建文件、监理资料和施工资料三大类，其划分原则如下：（1）工程资料应按照收集、整理单位和资
料类别的不同进行分类。
（2）施工资料分类应根据工程类别和专业系统进行划分。
（3）施工过程中工程资料的分类、整理和保存应执行国家及行业现行法律、法规、规范、标准及地
方有关规定。
2．基建文件管理（1）公路工程建设过程中基建文件的管理规定：1）基建文件必须按有关行政主管部
门的规定和要求进行申报、审批，并保证开、竣工手续和文件完整、齐全。
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