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内容概要

本书主要介绍了建筑工程甲方代表的工作流程及对甲方代表的常用工作表格进行了示范性填写。
本书主要内容包括建设项目前期准备、建设项目设计管理、建设项目招标投标、建设项目合同管理、
建设项目造价管理、建设项目进度管理、建设项目质量管理、建设项目安全管理与环境保护、建设项
目组织协调与工地会议等。
    本书体例独特、内容新颖，具有很强的实用性，可供建筑工程甲方代表工作时使用，还可供建筑工
程施工监理及施工管理人员工作时参考。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<甲方代表工作表格填写范例>>

书籍目录

第一章  建设项目前期准备  第一节  建设用地审批    一、建设用地审批工作流程    二、建设项目选址意
见书申请表填写范例    三、建设用地规划许可证申请表填写范例  第二节  建设工程申请与审批    一、
建设工程申请与审批工作流程    二、建设工程申请表格填写范例    三、送审建筑设计方案表格填写范
例    四、施工图设计文件审查表格填写范例    五、规划许可证与施工许可证申请表格填写范例    六、
核发规划许可证与施工许可证填写范例第二章  建设项目设计管理  第一节  工程勘察设计单位的选择    
一、工程勘察设计单位选择工作流程    二、工程勘察设计单位选择表格填写范例  第二节  建设工程设
计审查    一、建设工程设计审查工作流程    二、工程勘察设计审查表格填写范例    三、工程初步设计
审查表格填写范例    四、工程施工图设计审查表格填写范例  第三节  工程设计变更    一、工程设计变
更工作流程    二、工程设计变更申请单表格填写范例    三、工程设计变更审批表表格填写范例    四、
工程设计变更通知单表格填写范例第三章  建设项目招标投标  第一节  建设项目招标申请与审批    一、
建设项目招标申请与审批工作流程    二、建设工程招标申请表格填写范例    三、建设工程招标审批表
格填写范例一  第二节  建设项目招标信息发布与招标邀请    一、建设项目招标信息发布与招标邀请工
作流程    二、项目招标信息发布表格填写范例    三、项目招标邀请表格填写范例  第三节  建设项目招
标资格预审    一、建设项目招标资格预审工作流程    二、资格预审文件备案表格填写范例    三、评审
资格预审文件表格填写范例    四、评审结果登记表格填写范例  第四节  建设项目招标文件与标底的编
制    一、建设项目招标文件与标底编制工作流程    二、招标文件的编制表格填写范例    三、标底的编
制表格填写范例  第五节  建设项目开标、评标与定标    一、建设项目开标、评标与定标工作流程    二
、开标表格填写范例    三、评标表格填写范例    四、定标表格填写范例第四章  建设项目合同管理  第
一节  建设项目合同审批与备案    一、项目合同审批与备案工作流程    二、项目合同审批与备案表格填
写范例  第二节  建设项目分包策划    一、项目分包策划工作流程    二、项目分包申请表格填写范例    三
、项目承发包安排表格填写范例  第三节  建设项目合同变更与索赔管理    一、项目合同变更与索赔管
理工作流程    二、合同变更表格填写范例    三、合同索赔表格填写范例  第四节  建设项目合同终止与
后评价    一、项目合同终止与后评价工作流程    二、合同终止表格填写范例    三、合同后评价表格填
写范例第五章  建设项目造价管理  第一节  工程投资估算    一、建设项目投资估算工作流程    二、建设
项目投资估算表格填写范例  第二节  工程概预算    一、工程概预算工作流程    二、工程总概预算表格
填写范例    三、分项工程概预算表格填写范例  第三节  工程结算与竣工决算    一、工程结算与竣工决
算工作流程    二、工程结算表格填写范例    三、竣工决算表格填写范例第六章  建设项目进度管理  第
一节  建设项目实施计划编制    一、建设项目实施计划编制工作流程    二、建设项目实施总计划表格填
写范例    三、建设项目年度计划表格填写范例  第二节  建设项目进度控制实施    一、建设项目进度控
制实施工作流程    二、工程进度计划审批表格填写范例    三、工程进度计划实施表格填写范例    四、
工程进度检查表格填写范例    五、工程进度考核表格填写范例第七章  建设项目质量管理  第一节  建设
项目施工准备阶段质量控制    一、建设项目施工准备阶段质量控制工作流程    二、施工技术准备表格
填写范例    三、工程测量控制表格填写范例    四、工程设计交底和图纸审核表格填写范例  第二节  建
设项目施工阶段质量控制    一、建设项目施工阶段质量控制工作流程    二、材料(设备)质量控制表格填
写范例    三、施工质量控制表格填写范例    四、工程质量问题与事故处理表格填写范例  第三节  建设
项目施工竣工验收阶段质量控制    一、建设项目施工竣工验收阶段质量控制工作流程    二、检验批质
量验收表格填写范例    三、分项工程质量验收表格填写范例    四、分部(子分部)工程质量验收表格填写
范例    五、单位(子单位)工程质量验收表格填写范例  第四节  建设项目质量监督与竣工备案    一、建设
工程质量监督与竣工备案工作流程    二、工程质量监督表格填写范例    三、工程竣工备案表格填写范
例第八章  建设项目安全管理与环境保护  第一节  建设项目安全管理    一、建设工程安全管理工作流程 
  二、安全监督申报与备案表格填写范例    三、施工现场安全管理表格填写范例    四、安全隐患和事故
处理表格填写范例    五、消防安全表格填写范例  第二节  建设项目环境保护    一、建设项目环境保护
工作流程    二、施工现场环境保护表格填写范例    三、竣工环境保护验收表格填写范例第九章  建设项
目组织协调与工地会议  第一节  建设项目组织协调    一、建设项目组织协调工作流程    二、建设单位
项目组织内容协调表格填写范例    三、项目其他参与方组织与配合协调表格填写范例  第二节  建设项

Page 3



第一图书网, tushu007.com
<<甲方代表工作表格填写范例>>

目工地会议    一、建设项目工地会议工作流程    二、第一次工地会议表格填写范例    三、工地会议专
题会议表格填写范例    四、工地现场协调会议表格填写范例参考文献

Page 4



第一图书网, tushu007.com
<<甲方代表工作表格填写范例>>

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:http://www.tushu007.com

Page 5


