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内容概要

　　《管理学简明读本》介绍管理学基础知识和实务操作的通俗简明读物，是参考管理学权威教科书
、领导干部经典培训教材以及管理学方面的热门报刊杂志等相关资料编写而成的。
全书共分15章，每章对管理学的基本理论用通俗易懂的语言进行了整理和归纳，附有相关的经典案例
、幽默小漫画、精彩管理小故事或管理定律等，融知识性和趣味性于一体。
　　《管理学简明读本》主要面向我国政府机关和企事业单位的管理人员及领导干部，对于参加管理
学职称考试及其他相关人员来说，也是学习管理学知识的一本不可多得的学习资料。
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章节摘录

　　第1章 概述　　一、管理　　“管理”是在特定的组织内外环境下，通过对组织的资源有效地进
行计划、组织、领导和控制，从而实现组织目标的过程。
“管理”这一概念包含着以下几个方面的含义：　　（1）管理存在于组织之中，是为了实现组织目
标而服务的。
管理依存于组织的集体活动，离开了组织的集体活动来讨论管理是没有意义的；管理的目的就是为了
有效地实现组织的目标，明确地设定目标是进行管理的起点。
　　（2）管理是由计划、组织、领导和控制这样一系列相互关联、连续进行的活动所构成的。
这些活动称为管理的职能。
　　（3）管理活动既强调目的又注重过程。
强调目的就是要选择去“做正确的事”，这关系到管理活动的效果问题；注重过程则重视“正确地做
事”，这关系到管理活动的效率问题。
在效果与效率两者之中，效果是本，效率是标，有效地管理就是要标本兼重，“正确地去做适当的事
情”。
　　现代企业管理最初产生于资本主义社会，其演变过程大体经历了三个阶段：　　（1）传统经验
管理阶段，18世纪80年代至19世纪末20世纪初。
　　（2）科学管理阶段，20世纪初至40年代。
这一阶段的成果主要有：泰罗的科学管理理论；法约尔的科学管理理论；梅奥的行为科学理论。
　　（3）现代管理阶段，第二次世界大战后至今。
包括行为科学学派；社会系统学派；决策理论学派；经验管理学派；管理科学学派。
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编辑推荐

《管理学简明读本》主要面向我国政府机关和企事业单位的管理人员及领导干部，对于参加管理学职
称考试及其他相关人员来说，也是学习管理学知识的一本不可多得的学习资料。
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