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前言

　　随着人类文明的进步，文字表达能力对于人们的社会生活和工作具有越来越重要的作用。
写文章并不是少数人的事，实际上知书识字的许多人是要写文章的，只是体裁不同而已。
从事研究工作和文秘工作的同志，以及担负领导责任的同志，更免不了经常写文章，文字表达水平是
业务能力的重要方面。
决议和决定，工作总结和会议报告，调查研究报告和政策建议，论文和专著，乃至书信、公告、通知
、合同、广告、便条等等，都是文章的不同体裁。
文章的要求，是内容和形式的统一，即正确的内容和尽可能完美的表达形式的统一。
言之无文，行而不远。
如果连达意也做不到，就寸步难行了。
　　为了给青年同志在写作方面提供一些指导，我编选了十九篇关于怎样写文章的文章。
这些文章我都读过，有的读过多遍，受益匪浅。
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内容概要

古今中外，关于文章写作的论述很多，除专门论说外，在各类写作经验谈中，甚至在诗歌创作中，也
多有论及。
这本《怎样写文章》仅选为当今读者所熟悉的名家文章20篇，有的文章还只是节选。
这样做，是考虑到本书的读者，大抵是党政机关干部、特别是党政机关的政策研究和文秘工作人员，
企事业单位从事文字工作的人，以及高等学校的学生。
这是一个不小的读者群。
此外还辑录了党政机关公文处理办法，以及标点符号使用法、出版物上数字用法的规定、校对符号及
其用法等几个技术性的规定，因此这本小书具有某种工具书的性质。
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书籍目录

怎样写文章书报上的错误必须更正文章要写得生动和通顺要分析，不要片面性文章的“三性”和写作
方法答北斗杂志社问  ——创作要怎样才会好？
  作文秘诀不应该那么写关于文风问题答《新观察》  记者问短些，再短些！
  怎样写好文件观点和材料文章长短不拘谈修改文章芸斋琐谈(七则)  谈校对工作漫谈读书、写作及其
他研究方法和叙述方法关于写文章义理、考据和辞章附录  文章写作杂谈  文章四境界说  文章写作十二
题报纸和新的文风中共中央关于纠正电报、报告、指示、决定中的文字缺点的指示正确地使用祖国的
语言，为语言的纯洁和健康而斗争！
  标点符号用法出版物上数字用法的规定校对符号及其用法中国共产党机关公文处理条例国家行政机
关公文处理办法
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章节摘录

　　他说：“应当学会不用书本上的公式而用为群众事业而奋斗的战士们的语言来和群众讲话，这些
战士们的每一句话，每一个思想，都反映出千百万群众的思想和情绪。
”　　“如果我们没有学会说群众懂得的话，那末广大群众是不能领会我们的决议的。
我们远不是随时都善于简单地、具体地、用群众所熟悉和懂得的形象来讲话。
我们还没有能够抛弃背得烂熟的抽象的公式。
事实上，你们只要瞧一瞧我们的传单、报纸、决议和提纲，就可以看到：这些东西常常是用这样的语
言写成的，写得这样地艰深，甚至于我们党的干部都难于懂得，更用不着说普通工人了。
”　　怎么样？
这不是把我们的毛病讲得一针见血吗？
不错，党八股中国有，外国也有，可见是通病。
（笑）但是我们总得照着季米特洛夫同志的指示把我们自己的毛病赶快治好才行。
　　“我们每一个人，都应当切实领会下面这条起码的规则，把它当作定律，当作布尔什维克的定律
：当你写东西或讲话的时候，始终要想到使每个普通工人都懂得，都相信你的号召，都决心跟着你走
。
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