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内容概要

　　本书是“快乐驿站”丛书之一，是一本精心为初级电脑办公用户打造的文字处理入门与提高图书
。
全书以Word 2007的功能及其在实际工作中的应用为导向，用生动的实例，形象的图解，通俗易懂的
语言，循序渐进地介绍了使用Word 2007编排文档的方法。
　　全书共11章，内容主要有Word 2007基础操作，文本的输入与编辑，文档的基本格式设置，文档的
高级格式设置，插入图片、图形与艺术字，使用表格，长文档的编辑方法，邮件合并功能，在文档中
插入公式，文档检查与文档修订，以及Word2007的高级应用。
　　本书非常适合广大电脑初学者和电脑办公人员使用，也可作为高职、高专相关专业和电脑短训班
的电脑基础培训教材。
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编辑推荐

《快乐驿站:Word综合应用零起点(2007版)》由航空工业出版社出版。
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