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前言

　　写作驱动　　随着计算机技术的不断发展，电脑在我们日常的工作及生活中的作用日益增大，掌
握熟练的电脑操作技能已成为我们每个人的必备本领。
我们经过精心策划与编写，面向广大初级用户推出本套“无师自通学电脑”系列丛书，本套丛书集新
颖性、易学性、实用性于一体，帮助读者轻松入门，并通过步步实战，让大家快速成为电脑应用高手
。
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内容概要

本书是“无师自通学电脑”系列丛书之一，针对初学者的需求，从零开始、系统全面地讲解了电脑入
门的各项技能，《电脑操作入门》共分为10章，内容包括：从零开始学电脑、输入汉字一点通
、WindowsXP上手、设置个性化系统、电脑休闲娱乐、Word快速排版、Excel轻松制表、软件程序管
理、常用工具、Internet网上冲浪、图像处理与相册制作、电脑的安全与维护。
《无师自通学电脑:电脑操作入门》面向初级电脑用户，特别适合各类电脑入门者，还可作为各类电脑
应用培训学校、各级社会培训机构的辅导教材。
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章节摘录

　　由于键盘和鼠标的使用频率较高，所以需要经常清洁，清洁的方式与其他设备一样，用拧干的抹
布轻轻擦拭键盘和鼠标上的积尘和污垢即可。
键盘和鼠标是重要的输入设备，长期使用会导致一些小问题的出现，下面介绍键盘和鼠标会出现的问
题以及解决方法。
　　键盘　　键盘按键的缝隙内经常会掉入一些灰尘或小碎屑，这会妨碍键盘的使用，此时，用户可
以将键盘翻转，使按键朝下，再用手轻轻拍打键盘，使灰尘和碎屑掉落即可。
　　鼠标　　机械鼠标清洁的要点是传动轴，把鼠标底朝上，按照挡板上的指示方向旋开，取下挡板
与滚球，用纸巾或牙签等小工具将灰尘或污垢清理干净即可。
光电鼠标的清洁方式很简单，用棉花蘸上少许酒精轻轻擦拭鼠标底部的电路板，并放置晾干即可。
　　2.1.2 电脑硬件的维护　　电脑硬件是电脑的重要组成部分，做好硬件的日常维护是电脑正常运行
的有效保障。
CPU风扇及散热片　　拆下CPU风扇，将风扇和散热片分开，用皮老虎吹散风扇上的积尘。
而表面细纹比较密集的散热片是很难清洁的，用户可以将纸巾包在钥匙上，并将钥匙推进散热片槽中
，然后取出钥匙，再用皮老虎吹吹，这样反复操作几次便可以将散热片上的污垢清理得较为彻底。
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编辑推荐

　　《无师自通学电脑:电脑操作入门》还随书赠送一张超值多媒体光盘，光盘中除了《无师自通学电
脑:电脑操作入门》实例用到的素材与效果文件之外，还包括与《无师自通学电脑:电脑操作入门》配
套的主体／核心内容的多媒体视频演示.并附送大家《从新手到高手：WindowsVista操作》和《从新手
到高手：Office高效办公》两本书中的典型案例的视频教程，可谓物超所值。
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