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前言

　　写作驱动　　随着计算机技术的不断发展，电脑在我们日常的工作及生活中的作用日益增大，掌
握熟练的电脑操作技能已成为我们每个人的必备本领。
我们经过精心策划与编写，面向广大初级用户推出本套“无师自通学电脑”系列丛书，本套丛书集新
颖性、易学性、实用性于一体，帮助读者轻松入门，并通过步步实战，让大家快速成为电脑应用高手
。
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内容概要

本书是“无师自通学电脑”系列丛书之一，针对初学者的需求，从零开始、系统全面地讲解
了WindowsXP的专业内容与操作技巧。
    本书共分为12章，内容包括：Windows XP新手入门、常用操作、文件与文件夹的管理、轻轻松松输
汉字、打造个性化系统、系统自带的附件工具、多媒体视听与娱乐、电脑软／硬件的管理、畅游
：Internet精彩世界、电子邮件与聊天、局域网的组建与共享、系统维护与安全防范。
    本书面向电脑初、中级读者，特别适合电脑初学者，还可作为各类电脑应用培训学校、各级社会培
训机构的辅导教材。
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书籍目录

第1章 windOWSXP新手入门  1.1 认识电脑的硬件与软件  1.2 WindowsXP特性与系统要求  1.3 WindowsXP
系统的安装  1.4 WindowsXP启动方式  1.5 WindowsXP退出方式  1.6 w5ndowsXP切換、注销与待机第2章
WindowsXP常用操作  2.1 鼠标操作  2.2 窗口操作  2.3 菜单操作  2.4 经典“开始”菜单  2.5 图标操作第3章
文件与文件夹的管理  3.1 浏览电脑中的文件  3.2 查看文件和文件夹  3.3 排序文件和文件夹  3.4 管理文件
和文件夹  3.5 设置文件和文件夹  3.6 使用回收站第4章 轻轻松松输汉字  4.1 语言栏  4.2 键盘的基本操作 
4.3 选择与切換输入法  4.4 添加与刪除输入法  4.5 常用的汉字输入法第5章 打造个性化系统  5.1 设置任务
栏  5.2 设置桌面  5.3 设置系统  5.4 设置用戶账戶第6章 系统自带的附件工具  6.1 记事本  6.2 写字板  6.3 计
算器  6.4 画图工具  6.5 通讯簿第7章 多媒体视听与娛乐第8章 电脑软、硬件的管理第9章 畅游Intemet精
彩世界第10章 电子邮件与聊天第11章 局域网的组建与共享第12章 系统维护与安全防范
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章节摘录

　　电脑的应用非常广泛，可以用于科研生产、数据处理、图片制作、文字处理等领域，本章首先讲
解电脑的硬件与软件知识1.1.1电脑硬件　　电脑硬件主要有主板、内存、硬盘、显卡、CPU、光驱、
键盘和鼠标等，下面分别对这些硬件进行简单的介绍。
　　1.主板主板，又称主机板，它安装在机箱内，是电脑最基本的也是最重要的部件之一。
主板一般为矩形电路板，上面安装了组成计算机的主要电路系统，一般包括BIOS芯片、I/O控制芯片
、键盘和面板控制开关接口、指示灯插接件、扩充插槽、主板及插卡的直流电源供电接插件等元件，
如图1-1所示。
　　3.硬盘硬盘是数据存储设备，也是电脑中不可缺少的硬件之一。
在一台电脑中，硬盘起着相当重要的作用，它存储着电脑中一些非常重要的信息，如用户使用的操作
系统、应用软件、电影、音乐等，都存放在硬盘中。
对于一个好的硬盘来说它可以无故障的工作两万小时以上，但是如果你错误的使用它，就很容易出现
故障，如图1－3所示。
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编辑推荐

　　《Windows XP操作入门》还随书赠送一张超值多媒体光盘，光盘中除了《Windows XP操作入门》
实例用到的素材与效果文件之外，还包括与《Windows XP操作入门》配套的主体／核心内容的多媒体
视频演示，并附送大家《从新手到高手：WindowsVista操作》和《从新手到高手：Office高效办公》两
《Windows XP操作入门》中的典型案例的视频教程，可谓物超所值。
　　传承卓越精品理念，奉献一流精品图书倡导“实用为主，精品至上”的出版思想著精品图书，育
一代英才。
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