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内容概要

本书共分为8章，主要介绍了计算机基础知识；Windows XP中文操作系统的使用：利用Word XP编排文
档；利用Excel XP制作电子表格；利用PowerPoint XP制作电子演示文稿；数据库技术及应用；计算机
网络；多媒体应用技术等内容。
　　本书具有如下特点：（1）满足社会实际就业需要。
对传统教材的知识点进行增、删、改，让学生能真正学到满足就业要求的知识。
（2）增强学生的学习兴趣。
从传统的偏重知识的传授转为培养学生的实际操作技能，让学生有兴趣学习。
（3）让学生能轻松学习。
用“理论+操作”的方式讲述，从而避开枯燥的讲解，让学生能轻松学习，教师也教得愉快。
　　本书结构合理、语言简练、通俗易懂，非常适合作为高等学校非计算机专业本科学生的计算机应
用课程教材，也可作为高职高专学生计算机应用课程教材或其他爱好者的学习参考书。
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章节摘录

　　1.科学计算（数值计算）　　科学计算也称数值计算。
计算机最开始是为解决科学研究和工程设计中遇到的大量数学问题的数值计算而研制的计算工具。
　　随着现代科学技术的进一步发展，数值计算在现代科学研究中的地位不断提高，在尖端科学领域
中显得尤为重要。
例如，人造卫星轨迹的计算，房屋抗震强度的计算，火箭、宇宙飞船的研究设计都离不开计算机的精
确计算。
　　在工业、农业以及人类社会的各领域中，计算机的应用都取得了许多重大突破，就连我们每天收
听收看的天气预报都离不开计算机的科学计算。
　　2.数据处理（信息处理）　　在科学研究和工程技术中，会得到大量的原始数据，其中包括大量
图片、文字、声音等。
信息处理就是对数据进行收集、分类、排序、存储、计算、传输、制表等操作。
目前计算机的信息处理应用已非常普遍，如人事管理、库存管理、财务管理、图书资料管理、商业数
据交流、情报检索等。
　　信息处理已成为当代计算机的主要任务，是现代化管理的基础。
据统计，全世界计算机用于数据处理的工作量占全部计算机应用的80％以上，大大提高了工作效率和
管理水平。
　　3.自动控制　　自动控制是指通过计算机对某一过程进行自动操作，它不需人工干预，能按人预
定的目标和状态进行过程控制。
所谓过程控制是指对操作数据进行实时采集、检测、处理和判断，按最佳值进行调节的过程。
　　目前自动控制被广泛用于操作复杂的钢铁企业、石油化工业、医药工业等生产中。
使用计算机进行自动控制可大大提高控制的实时性和准确性，提高劳动效率、产品质量，降低成本，
缩短生产周期。
　　计算机自动控制还在国防和航空航天领域中起决定性作用，例如，无人驾驶飞机、导弹、人造卫
星和宇宙飞船等飞行器的控制，都是靠计算机实现的。
可以说计算机是现代国防和航空天领域的神经中枢。
　　⋯⋯
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