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内容概要

　　本书是专门为青少年量身定做的礼仪读本，全面介绍了各种现代礼仪规范，如举止礼仪、社交礼
仪、特殊场合的礼仪、送花礼仪、馈赠礼仪、在学校的礼仪、就餐礼仪等，以及在各种场合交往中的
实用技巧，并导引出详细周到的礼仪要点，针对性强，极具实用性。

　　本书在介绍礼仪要点的同时，还进行了相关的知识链接，并穿插大量古今中外的礼仪故事，让青
少年更清晰地了解各种礼仪的知识，加深理解和记忆。
文中配有精美的图片，青少年读者可以在愉悦的阅读过程中轻松掌握、轻松实践。
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书籍目录

第1章　行为举止礼仪
　站姿的礼仪
　坐姿的礼仪
　行姿的礼仪
　手势的礼仪
　微笑的礼仪
　眼神的礼仪
第2章　社会交往礼仪
　使用电话的礼仪
　使用手机的礼仪
　使用公用电话的礼仪
　交谈的礼仪
　见面时的礼仪
　握手的礼仪
　迎来送往
　拜访礼仪
　邀请礼仪
　道歉的礼仪
　对待残疾人的礼仪
　⋯⋯
第3章　在学校的礼仪
第4章　家庭、邻里间的礼仪
第5章　特殊场合的礼仪
第6章　送花的礼仪
第7章　馈赠的礼仪
第8章　餐桌上的礼仪
第9章　外出礼仪
第10章　各国传统节日礼仪
第11章　世界各国的禁忌
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