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内容概要

Excel是一款优秀的电子表格制作软件，本书结合excel的实际用途，按照系统、实用、易学、易用的原
则详细介绍了excel 2007的各项功能，内容涵蔬excel 2007基本操作、数据输入与编辑、美化工作表、使
用公式与函数、数据排序、数据筛选、分类汇总与合并计算、使用数据透视表和图表、设置工作表页
面与打印工作表、数据的保护与共享等。
    本书具有如下特点：(1)全书内容依据excel 2007的功能和实际用途来安排，并且严格控制每章的篇幅
，从而方便教师讲解和学生学习；(2)大部分功能介绍都以“理论+实例+操作”的形式进行，并且所
举实例简单、典型、实用，从而便于读者理解所学内容，并能活学活用；(3)将一些使用技巧很好地融
入到了书中，从而使本书获得增值；(4)各章都给出了一些精彩的综合实例，便于读者巩固所学知识，
并能在实践中应用。
    本书可作为中、高等职业技术院校，以及各类计算机教育培训机构的专用教材，也可供广大初、中
级电脑爱好者自学使用。
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编辑推荐

《Excel 2007实例与操作(中文版)》：新世纪计算机教育名师课堂中德著名教育机构精心打造。
德国人的理念+中国人的思路+最优秀的教师，打造最经典的计算机图书。
用实例与操作去讲解软件的功能，用综合实例来提高实战能力，让学习变得轻松。
大量的操作技巧和学习心得，让您快速成为Excel网页制作高手。
附赠精美的教学课件与精彩的视频演示光盘，让教学轻松自如。
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