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前言

　　站在财会工作的前沿阵地，你也许还在为工作经常犯错而苦恼不已；作为一个经验不足的准会计
人员，你可能正在为业务知识盲点而心烦意乱；或是你正在积极准备踏人财会行列，却在为没有会计
实操经验而踌躇不前。
而本书正能为你排解烦恼，消除忧愁。
财会工作内容繁多，事情繁杂，需要会计人员和出纳人员对工作有极大的耐心和高度的责任感。
怎样才能把工作做得又细又好？
如何工作才能轻松又高效？
怎样的工作方式才能快捷又顺畅？
这些我们将会通过各种小技巧为你一一展现。
全书综合了会计工作和出纳工作中经常碰到的91个问题，并逐一突破，总结了前人在会计和出纳工作
中防错的小窍门，让你一看就会，拿来就用。
本书实务性强，内容覆盖了会计和出纳日常工作中的各个难点和重点，并一一为你分析解答。
全书共分为上下两篇，上篇是出纳业务的44个防错小窍门，助你在出纳工作中轻松办公，从容做好出
纳日常工作；下篇是会计业务中47个防错小窍门，希望你在日常工作中能够用得得心应手.。
上篇出纳部分阐述了出纳日常工作的各个方面，包括基本技能、凭证处哩、现金管理、银行存款管理
的日常基本工作的小技巧，也有工商税务处理、会计电算化方面的知识。
通过这些小技巧，教你如何突破传统办公方式，为际理清思路，助你高效处理出纳日常事务。
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内容概要

　　站在财会工作的前沿阵地，你也许还在为工作经常犯错而苦恼不已；作为一个经验不足的准会计
人员，你可能正在为业务知识盲点而心烦意乱；或是你正在积极准备踏人财会行列，却在为没有会计
实操经验而踌躇不前。
而本书正能为你排解烦恼，消除忧愁。
　　财会工作内容繁多，事情繁杂，需要会计人员和出纳人员对工作有极大的耐心和高度的责任感。
怎样才能把工作做得又细又好?如何工作才能轻松又高效?怎样的工作方式才能快捷又顺畅?这些我们将
会通过各种小技巧为你一一展现。
　　全书综合了会计工作和出纳工作中经常碰到的91个问题，并逐一突破，总结了前人在会计和出纳
工作中防错的小窍门，让你一看就会，拿来就用。
本书实务性强，内容覆盖了会计和出纳日常工作中的各个难点和重点，并一一为你分析解答。
　　全书共分为上下两篇，上篇是出纳业务的44个防错小窍门，助你在出纳工作中轻松办公，从容做
好出纳日常工作；下篇是会计业务中47个防错小窍门，希望你在日常工作中能够用得得心应手。
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章节摘录

　　5.扇面式点钞法扇面式点钞法就是将钞票捻成扇面形，右手一指或多指依次清点。
　　（1）扇面式一指多张点钞法，就是运用一指对钞票进行清点。
　　（2）扇面式四指多张点钞法，就是运用四个指头交替拨动，分组点，一次可以点多张。
　　这种点钞法，清点速度快，适用于收、付款的复点，特别是对大批成捆钞票的内部整点作用更大
。
但是这种方法清点时不容易识别假票、夹杂券，所以不适于收、付款的初点。
此法需要较高的点钞技术，一般单位的出纳不易掌握。
　　6.机器点钞技术出纳人员在进行机器点钞之前，首先安放好点钞机，将点钞机放置在操作人员顺
手的地方，一般是放置在操作人员的正前方或右上方。
安放好后必须对点钞机进行调整和试验，力求转速均匀、下钞流畅、落钞整齐、点钞准确。
机器点钞的操作方法主要是：　　（1）打开点钞机的电源开关和计数器开关。
　　（2）放钞。
　　取过钞票，右手横握钞票，将钞票捻成前高后低的坡形后横放在点钞机的点钞板上，放时顺点钞
板形成自然斜度，如果放钞方法不正确会影响点钞机的正常清点。
　　（3）监视点钞。
　　钞票进入点钞机后，点钞人员的目光要迅速跟住输钞带，检查是否有夹杂券、破损券、假钞或其
他异物。
　　（4）取票。
　　当钞票全部下到点钞台后，看清计数器显示的数字并与应点金额相符后，以左手食指、中指将钞
票取出。
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编辑推荐

　　管好钱、做好账，报好税巧管理、有技巧，不出错招招有用、招招必用找到会计工作要诀，轻松
处理出纳日常事，防止会计错弊有妙招，高效办公招招鲜，让常出错的人少出错，让少出错的人不出
错。
　　熟悉会计岗位的人深知，会计工作出现错弊在所难免。
在实际工作中，因为某些简单的错误而造成巨大的损失，实在是不值。
特别是对于入门时间不长的新会计、新出纳来说，工作出现失误实在是不胜防，令人终日提心吊胆，
这样的忧虑实在是没有必要。
　　“他山之石可以攻玉”，全书总结了前人在会计和出纳岗位上易出错的91个要点，让你带到日常
工作中去，以防止类似错弊的发生。
全书内容丰富，语言通俗易懂，案例意义深刻，使你在实际工作中能够拿来就用。

Page 6



第一图书网, tushu007.com
<<会计与出纳防错91招>>

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:http://www.tushu007.com

Page 7


