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前言

为了进一步推动高等院校计算机基础教学的改革和发展，提高教学质量，适应当今信息时代高级人才
对计算机知识的需求，我们组织从事计算机基础教学工作的一线教师和专家编写了《大学计算机文化
基础》一书。
“大学计算机基础”课程是高等院校非计算机专业通修课程，是学习计算机其他相关课程的基础。
本书以高等院校非计算机专业学生为对象，根据国家教育部高等教育司组织制定的《高等学校文科类
专业大学计算机教学基本要求》编写而成，因此可供高等院校文科专业作为计算机公共基础课程教学
用书。
本书源于大学计算机基础教育的教学实践，凝聚了一线任课教师的教学经验与科研成果，经过数月的
研讨确定基本框架后编写而成。
本书内容的组织方式深入浅出、循序渐进，选用多种类型且内容丰富的应用实例，对基本概念、基本
技能和基本方法的阐述准确清晰、通俗易懂。
全书共分为计算机文化基础知识、中文Windows XP操作系统、中文Word2003字处理软件、中文Excel
2003电子表格软件、中文PowerPoint 2003演示文稿制作软件、中文Access 2003数据库管理系统、计算机
网络基础等七章。
其中第一章由刘伟编写，第二章由龚廷渝编写，第三章由徐群编写，第四章由徐艾洁编写，第五章由
郭美华编写，第六章由卢春编写，第七章由印辉、颜怡编写。
本书由印辉任主编，刘伟任副主编。
本书内容丰富、注重实用，不仅可作为高等院校非计算机专业计算机应用基础课教材，也可作为计算
机培训、初学者自学以及全国计算机等级考试一级考试用书。
本书在编写的过程中得到了编者所在学校和知识产权出版社的大力支持和帮助，在此表示衷心的感谢
。
作者在编写过程中参考了大量文献资料，由于篇幅所限，无法一一列出，在此对有关作者表示衷心的
感谢。
由于时间仓促、编者水平有限，真诚希望读者对书中存在的疏误和不妥之处批评指正。
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内容概要

全书共分为计算机文化基础知识、中文Windows XP操作系统、中文Word 2003字处理软件、中文Excel
2003电子表格软件、中文PowerPoint 2003演示文稿制作软件、中文Access 2003数据库管理系统、计算机
网络基础等七章。
    本书内容丰富、注重实用，不仅可作为高等院校非计算机专业计算机应用基础课教材，也可作为计
算机培训、初学者自学以及全国计算机等级考试一级考试用书。
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章节摘录
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