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内容概要

由文菁编著的《笔记本电脑使用从入门到精通》从笔记本电脑的入门知识开始进行讲解，直到用户能
完全精通笔记本电脑的各项操作，轻松掌握笔记本电脑使用的方法和技巧，是帮助笔记本电脑用户快
速入门、提高，并学以致用的基础图书。

《笔记本电脑使用从入门到精通》共分为3篇22章，主要内容包括：笔记本电脑品牌介绍、硬件构成、
主流技术，如何选购笔记本电脑，笔记本电脑操作系统的安装、双系统的安装、备份和还原系统，笔
记本电脑基础操作、鼠标和键盘的使用、管理桌面、对话框和窗KI的使用、文字的输入，管理笔记本
电脑中的文件、设置文件属性、自定义设置电脑风格、管理桌面小工具、管理笔记本电脑中的账户，
在笔记本电脑中安装软件、使用笔记本电脑中自带的工具，笔记本电脑的外设管理、使用笔记本电脑
上网、使用邮箱、使用QQ、使用飞信功能，笔记本电脑的系统安全、防盗措施、常见故障与排除以
及日常保养和升级等知识。

《笔记本电脑使用从入门到精通》内容丰富，案例实用，为了加深用户对各章节知识点的掌握，还添
加了巩固练习、案例实战、有问有答和知识扩展等内容，而且在每页页脚都提供了与本页知识相关的
操作提示和行家提醒，尽可能多地为用户设想，以解决学习中的疑问。
本书配套光盘中提供了本书部分内容的视频教学，并附赠了一些windows和Office基础操作的视频教学
以及金山打字通软件，帮助读者更好地进行学习。

《笔记本电脑使用从入门到精通》适合于从未接触过笔记本电脑的人员和有一定电脑基础但想提高操
作技能的用户自学使用，也可作为电脑培训班、学校的教学用书。
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第5章　笔记本电脑轻松上手
第6章　在笔记本电脑中快速打字
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第8章　个性化设置笔记本电脑
第9章　笔记本电脑的账户管理
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第13章　笔记本电脑的外部设备
第14章　使用笔记本电脑上网冲浪
第15章　使用笔记本电脑与亲友沟通
第16章　电脑上网处理生活和工作任务
第17章　笔记本电脑的病毒防护
精通篇
第18章　玩转常用的工具软件
第19章　优化笔记本电脑
第20章　保护笔记本电脑中的数据
第21章　笔记本电脑故障排除与维护
第22章　笔记本电脑的保养
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章节摘录

版权页：插图：1.键帽脱落故障现象：键盘键帽脱落，且难以安装。
解决方法：在安装键帽时，先轻轻地把键帽放在支架上，缓缓地前后左右移动，直到键帽背面的凸起
对应了弹性橡胶中间的下凹部位，正确对准后会感觉移动键帽的时候受到弹性橡胶的阻力，这时才可
以把键帽压下，键帽上的卡榫会自动夹紧支架，发出到位的咯哒声，在键帽的四角用力按一下，确保
四个卡榫都已经正确地咬上支架，然后键帽就可以使用了。
2.支架断裂故障现象：键盘键帽下的支架断裂。
解决方法：支架断裂的情况比较麻烦，用户可以看看断掉的支架是否还能够勉强运作，如果可以，那
么可将其强行装上；如果支架已经断裂到无法再使用，那么可以考虑把其他最少用到的键的支架换过
来，这样可以应急不至于影响工作。
键帽支架是很细小脆弱的部件，一定要小心操作。
3.键盘进水故障现象：不慎将水泼入键盘。
解决方法：假如是不慎泼水人键盘，应该在第一时间把机器倒转过来以免水流入主板造成灾难性的后
果，然后拔掉电源与电池强行关机，只是单纯按电源开关强行关机是不足够的，因为主电池仍然可能
短路，所以一定要取下电池和断开电源适配器。
随后用干布吸干键盘表面的水，尝试拆下键盘擦干背面的水，再阴干（最好不要用热风吹），同时主
机内部也最好用冷风吹一天，不然开机可能就会烧毁电脑中的内部组件。
水干了之后，如果发现有部分的按键失灵，请再次检查键盘积水是否已经干透，重点检查键盘引出接
线的位置。
目前，主流笔记本电脑的键盘都是通过防水处理的。
4.键盘太脏故障现象：键盘太脏需要清理。
解决方法：如果笔记本电脑的键盘很脏需要清理，去买一把不会掉毛的好刷子，把笔记本电脑关机后
侧立，然后仔细清洁键盘的缝隙，刷子要保持干燥不可有水！
完成后再用一碗水加一滴洗洁精，用棉布沾湿再拧干去清洁键盘表面，晾干后就可以投入使用了。
2.1.2.3 光驱故障光驱作为笔记本电脑中一个重要的辅助工具，通过它用户不仅可以执行系统的安装，
而且还可浏览光碟中的资料。
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