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内容概要

　　本书围绕Excel办公软件，以职场故事形式加以讲解，富有趣味性和知识性。
本书内容丰富、充实，以Boss、小强、王哥三人的任务布置、任务交流、任务解决为主线，讲解数据
报表设计工作。

全书共分11章，涉及数据报表设计意图、收集数据、数据输入、数据整理、格式设置、数据运算、初
步分析、高级数据分析、数据透视表分析、数据图表、打印报表等内容。
本书尽最大努力以翔实案例证实王哥的讲解，让读者在阅读时把握数据报表设计知识要点，在潜移默
化的语境中培养数据分析的思维能力，小强将成为读者学习数据报表设计道路上的伙伴。

《Excel就该这么用——优秀数据报表设计者的Yes和No》适合于Excel
数据报表设计人员，也可作为职场新人运用Excel软件办公的参考。
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书籍目录

序：数据报表设计菜鸟如何起飞
第1章  明确报表的设计意图
第2章  蓄势侍发——理顺报表设计思路并收集数据
第3章  赢在起跑线——数据的高效输入
第4章  千里之行始于足下——零乱数据的删减、合并与整理
第5章  报表数据设置与条件限制
第6章  精打细算——数据统计与条件运算
第7章  数据初步分析三大法宝
第8章  深入剖析高级数据分析工具
第9章  灵动分析——使用数据透视表分析庞大数据更有效
第10章  制胜数据表现力——数据图表应该这么设计
第11章  打印出专业数据报表
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章节摘录

版权页：   插图：   它是在一定的限制条件下，利用科学方法进行运算，使对前景的规划达到最优的方
法，是现代管理科学的一种重要手段，是运筹学的一个分支。
 小强：王哥，真不好意思，这个概念有点含糊，您能不能给我解释下啊？
 王哥：“规划求解”通过调整所指定的可更改的单元格（可变单元格）中的值，从目标单元格公式中
求得所需的结果。
 在创建模型过程中，可以对“规划求解”模型中的可变单元格数值应用约束条件（约束条件：“规划
求解”中设置的限制条件。
可以将约束条件应用于可变单元格、目标单元格或其他与目标单元格直接或间接相关的单元格），而
且约束条件可以引用其他影响目标单元格公式的单元格。
 使用Excel规划求解，可通过更改其他单元格来确定某个单元格的最大值或最小值。
 小强听得很认真，突然发问：王哥，可是功能区有“规划求解”吗？
我怎么没找到啊？
 王哥笑笑说：忘记提醒你了，规划求解是Excel2010的附加功能，首次使用时需要进行加载。
 小强：怎么加载呀？
 王哥：在“文件”选项卡下选择“选项”标签，打开“Excel选项”对话框，在“加载项”标签下，单
击“转到”按钮。
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编辑推荐

《Excel就该这么用:优秀数据报表设计者的Yes和No》由张军翔等人编著，围绕Excel办公软件，以职场
故事形式加以讲解，富有趣味性和知识性。
《Excel就该这么用:优秀数据报表设计者的Yes和No》内容丰富、充实，以Boss、小强、王哥三人的任
务布置、任务交流、任务解决为主线，讲解数据报表设计工作。
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