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内容概要

本书从领导干部的实际工作需要出发，从讲话稿的写作入手，帮助领导干部提升讲话水平。
本书主要内容有：讲话稿概述、在会议上使用的讲话稿、工作会议讲话稿、公务活动讲话稿、任职周
期讲话稿、社交礼仪讲话稿等。
　　本书紧扣国家形势，把握最新精神，既有简明的理论概述和具体写作方法的指导，又有写作注意
事项和范例可供参考、借鉴。
本书更注重实用性，为读者提供了很多不同的具有典型性的参考范文。
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章节摘录

　　第一章 讲话稿概述　　讲话稿的定义与特点　　讲话稿的定义　　领导干部讲话稿是各级领导为
履行领导职能，在公务活动中针对特定场合，面对特定听众发表口头讲话的文稿。
绝大多数领导干部讲话稿都是叙事议论相结合的论述体应用文。
　　领导干部讲话稿有广义和狭义两种。
从广义上来说，领导干部在工作场合当众发表的口头讲话稿（如工作会议讲话、工作报告、会议开幕
词和闭幕词等），以及参加各种社会活动所发表的讲话稿（如庆典致辞、文体活动致辞和慰问讲话等
），都属于领导干部讲话稿。
从狭义上来说，领导干部讲话稿主要是指领导人在会
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