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内容概要

本书主要针对企业出纳的知识点进行实战介绍，具体内容包括出纳概述、出纳会计基础、现金与银行
存款的管理、出纳常见的会计处理、出纳税务知识等。
总的来说，作为一套将理论转化为实践的图书，对即将从事财会工作的人和中小企业的管理人员都极
其适用。
阅读完本书，你就会豁然开朗：原来做好财会工作是这么简单的！
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章节摘录

　　1.1.3 出纳工作有哪些职能简而言之，出纳职能也就是可能产生的作用，从总的方面来讲，出纳工
作的职能可概括为收付、反映、监督、管理4个方面。
　　（1）收付职能。
顾名思义，出即支出，纳即收入，出纳的最基本职能是收付职能。
企业的基本经营活动之一就是货物价款、往来款项的收付以及各种有价证券、金融业务往来的办理，
这些活动都必须经过出纳人员之手，是出纳工作的首要职能。
　　（2）反映职能。
即利用统一的货币计量单位，通过其特有的日记账、各种明细分类账，对本单位的货币资金和有价证
券进行详细的记录与核算，从而为经济
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编辑推荐

　　根据《会计法》和财政部最新制定的《企业会计准则》编写　　解读出纳必备知识体系，轻松搞
定日常出纳问题　　简单，一学就会；通俗，一读就懂；精练，一针见血；实用，一步到位。
　　一本与众不同的出纳入门读物　　一本开篇即可掌握出纳工作全貌的书
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