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内容概要

本书分上、下两编。
上编介绍企划书撰写准备、实施，下编阐述各种企划书的写作规范。
另有附录精选了各行各业企划书的经典案例。
内容全面，实用性强。
是各类文案写作人员学习、制订企划方案的参考读物。
     企划文书写作是应用文写作的一个重要分支,它是企业管理活动的产物,是千千万万的企业进行生产
、技术、经营等管理活动不可须臾离开的工具和手段。
本书是“新编办公室实用文书写作大全丛书”之一，该书分两个编章，对企划文书的写作要领作了介
绍，并附有范文。
具体内容包括为什么要准备企划书、企划书的构成、企业创业与经营战略方案写作、企业市场调研方
案写作、经营项目可行性分析方案写作、企业广告企划方案写作等。
该书可供各大专院校作为教材使用，也可供从事相关工作的人员作为参考用书使用。
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章节摘录

　　第一章　为什么要准备企划书　　一、企业发展的希望　　企业起步或发展的过程中，只靠自有
资金滚动发展很有可能错失良机。
此时，创业者都希望能与成熟的战略投资者牵手，完成质的蜕变。
　　在芬兰，有这样一个阶层，他们自身具有很多富余资金，但尚未确定投资目标，或自身不愿经商
和承担风险，由于他们往往乐于把资金用于投资贷款，帮助那些没钱却想发财的人，所以，他们被称
为“商业天使”。
　　一般来说，如果某中小企业的发起人能提供诱人的商业计划和完整的可行性报告，能够打动这些
“商业天使”，那么，这些“天使”就会以有限责任
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编辑推荐

　　精要阐述各类常用公文的写作技法，全面涵盖所有相关文种的典型案例，公司（企业）人员及有
关文秘工作者必备。
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