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内容概要

　　本书为中国公文写作研究会精品公文图书系列之一种。
全书由六大章组成，从公文的基础知识入手逐步进入到公文写作与公文处理的深层，从公文诸多共性
问题的阐述到每一个具体文种的特殊写法，从公文处理的原则要求到每一具体程序的介绍，从宏观原
理到微观事项，从正面例文引述到反面病误评析，应有尽有。
可以说是一部全面的、规范的、实用的、新颖的公文写作与文件处理的“全书”。
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