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内容概要

　　《认真只能做对工作用心才能做好工作》内容简介：一个认真工作的人，只能称作称职；一个用
心工作的人，才能企及优秀。

　　《认真只能做对工作用心才能做好工作》告诉你：用心不但能使我们做好本职工作，更能使我们
用长远的思考来规划未来；用心不但能使我们积极面对人生的每一次挑战，更能使我们征服人生路途
中的每一次困难。
一个没有用心工作的人，在人生的舞台上永远只能扮演一个不起眼的角色；只有用心去工作的人，才
能完美诠释自己的生命内涵。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<认真只能做对工作用心才能做好工作>>

作者简介

郭杰  高级人力资源管理师，高级职业培训师，研究生学历。
长期从事企业人力资源管理工作，专职企业员工培训工作，对如何调动企业员工的工作热情和提升企
业员工综合素质具有非常实用的工作指导经验。
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书籍目录

第一章 光是认真工作还不够，用心才能做好
　1．工作从认真开始
　2．认真是一种工作硬实力
　3．只有认真工作，才对得起自己
　4．认真只能把事做对，用心才能把事做好
　5．没有做不好的工作，只有不用心的人
　6．做任何事，都需要用心
　7．用心付出才能出好结果
第二章 世上无难事，只怕用心人
　1．用心工作，一切皆有可能
　2．用心工作，最大的受益者是自己
　3．凡事就怕用心，只要用心就能做好
　4．做问题的“猎手”，不做问题的“猎物”
　5．用心是服从纪律，更是一种自觉自律
　6．心在哪里，成功就在哪里
　7．用心就是坚持走出自己的路
　8．要么不做，要么就做到最好
第三章 把心放在工作上，对工作负责就是对自己负责
　1．用心从干好本职工作开始
　2．用心的员工是最棒的
　3．一份用心一份责任
　4．对工作用心，就是对自己负责
　5．用心工作，不逃避不退缩
　6．平凡的岗位可以做出不平凡的成绩
第四章 用心工作，要从小事做起
　1．用心工作从关注细节开始
　2．树立细节观念，重视小事
　3．成也细节，败也细节
　4．用心对待细节才可以做得更好
　5．小事连着大事，细节连着成功
　6．做好工作中的每件小事
　7．每件小事都要尽善尽美
　8．安全史需要用心和细心
第五章 自动自发，用心做好岗位工作
　1．用心就是热爱自己的岗位工作
　2．把心思贯注到勤奋工作中去
　3．工作没有分内分外一说
　4．自动自发是通往成功的阶梯
　5．不要等机会，要主动制造机会
　6．心怀责任感，每一次工作都尽心尽力
　7．忠诚尽责。
用心捍卫你的工作
第六章 朋心思考，企业需要智慧的员工
　1．将智慧融入你的工作之中
　2．工作要讲究方法与策略
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　3．方法对了，事情就对了
　4．要用大脑工作，而不只是用手
　5．思路决定了一个人的出路
　6．打破思维定势的迷宫
　7．变则通，通则活
第七章 多一嵝专注用心，工作会更完美
　1．专注方能从平凡到优秀
　2．心无旁骛，工作才能完美
　3．用“零缺陷”的态度要求自己
　4．把卓越当做唯一的工作标准
　5．第一次就把工作做到位
　6．必须干一行，爱一行，通一行
　7．在工作中坚持用心学习
　8．不断学习，让自己成为核心员工
第八章 处处用心，养成用心工作的好习惯
　1．拒绝浮躁，踏实工作
　2．用心才能顺利完成工作目标
　3．分清工作的轻重缓急
　4．改掉懒惰和拖延的坏习惯
　5．用心工作，从今天开始
　6．不打折扣，用心完成任务
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