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内容概要

　　本书针对出纳工作的基本特点，结合最新的现金管理制度和银行支付结算办法以及财政、税收、
财务、会计等法规和制度，系统地介绍了出纳业务的基本知识、基本技术技能和操作处理方法、查账
技术以及基本税务知识等内容，渗透到出纳工作的方方面面。
其内容简明，通俗易懂，循序渐进，可以为出纳人员提供全方位的业务指导。
即使是初次接触出纳工作的人员看了此书后，也能在具体操作过程中得心应手，一改门外汉的尴尬，
成为一名真正合格的出纳，当好各个单位的好管家。
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章节摘录

　　第1章　财务技能　　1.1　会计核算的基本前提　　组织会计核算工作，需要具备一定的前提条
件，即在组织核算工作之前，首先要解决与确立核算主体有关的一系列重要问题。
这是全部会计工作的基础，具有非常重要的作用。
国内外会计界公认的会计核算基本前提有以下四个：　　（1）会计主体。
　　会计主体是指会计核算服务的对象或者说是会计人员进行核算采取的立场及空间活动范围界定。
　　组织核算工作首先应明确为谁核算的问题，这是因为会计的各种要素，例如，资产、负债、收入
、费用等，都是同特定的经济实体，即会计主体相联系的，一切核算工作都是站在特定会计主体立场
上进行的。
如果主体不明确，资产和负债就难以界定，收入和费用便无法衡量，以划清经济责任为准绳而建立的
各种会计核算方法的应用便无从谈起。
因此，在会计核算中必须将该主体所有者的财务活动、其他经济实体的财务活动与该主体自身的财务
活动严格区分开，会计核算的对象是该主体自身的财务活动。
　　这里应该指出的是，会计主体与经济上的法人不是一个概念。
作为一个法人，其经济上必然是独立的，因而法人一般应该是会计主体，但是构成会计主体的并不一
定都是法人。
比如，从法律上看，独资及合伙企业所有的财产和债务，在法律上应视为所有者个人财产延伸的一部
分，独资及合伙企业在业务上的种种行为仍视其为个人行为，企业的利益与行为和个人的利益与行为
是一致的，独资与合伙企业都因此而不具备法人资格。
但是，独资及合伙企业都是经济实体与会计主体，在会计处理上要把企业的财务活动与所有者个人的
财务活动截然分开。
　　（2）持续经营。
　　持续经营是指在可以预见的将来，企业将会按当前的规模和状态继续经营下去，不会停业，也不
会大规模削减业务。
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编辑推荐

　　第一次当出纳就上手，轻松掌握出纳工作全部要领，迅速精通出纳实务操作技巧。
　　即学即用。
轻松胜出。
　　融集全新出纳知识，精心点拨入门技巧，全面熟悉出纳流程，快速掌握出纳实务　　实用性强：
兼顾理论与实践，强调学习致用，让读者在出纳岗位上轻松胜出，堪称实用之极。
　　快速入门：考虑到初学者的客观要求，结合出纳知识的难易程度，对每一个知识点进行详细、生
动的讲解，帮助读者快速入门。
　　通俗易懂：本着让每一位读者都能学好出纳、当好出纳的原则，通俗讲授全书，让您在不知不觉
间成为优秀的出纳“内行”。
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