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前言

　　会计是企事业单位中的一项非常重要的工作，“如何做会计工作”和“如何做好会计工作”，是
广大会计人员、单位领导和社会各界普遍关心的问题。
而要想做好会计工作就必须克服日常工作中的错误。
为此，我们编写了这本《会计常见错误82例》，希望通过此书为刚刚走上会计工作岗位的朋友提供指
南，为已经从事会计工作多年的朋友更深入地了解会计、更新知识提供帮助。
　　本书是会计工作者的入门读物，全书尽量以通俗、易懂为宗旨，力求将乏味的会计语言浅显地表
达出来。
针对会计工作中经常会出现的错弊，结合相关法律法规，全面讲解企业会计工作每一环节的操作要领
，对易错点进行重点讲解、各个击破，为会计人员提供全方位的业务指导。
　　本书致力于为广大读者呈上一份五味俱全的会计大餐，并力求体现以下特点：　　内容新颖。
本书阐述的案例与新法规、新制度及会计准则保持一致，从专业术语的表达到具体方法的应用都体现
了新会计法规的要求，符合新的规范。
　　实用性强。
本书对理论性问题不作深入探讨，不介绍高深学术观点，但对会计常见错误的分析力求详尽，以培养
学习者的操作能力。
　　针对性强。
针对企业业务的实际情况以及会计工作中易犯的错误，进行直观、清晰、深入浅出的讲解，适合多层
次财会从业人员的学习需要。
　　全书共分七章，包括凭证、票据、账簿、日常业务核算、对账、查账、调账、报表、税务等方面
的易错点分析，内容全面丰富，读者朋友可以根据实际情况，对症查找。
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内容概要

实用性强：对理论性问题不作深入探讨，不介绍高深学术观点，但对会计常见错误的分析力求详尽，
以培养学习者的操作能力。
不仅适合刚走上工作岗位的会计新人还适合所有对会计工作感兴趣的非专业人士。
　　针对性强：以日常业务为主体，针对企业业务的实际情况以及会计工作中易犯的错误，进行直观
清晰、深入浅出的讲解，结构合理，内容新颖，注重理论与实务的结合。
　　通俗易懂：本书语言简练，便于不同层次的读者理解和学习，令读者在轻松掌握会计学知识的同
时，也能充分享受到阅读的愉悦感。

Page 3



第一图书网, tushu007.com
<<会计常见错误82例>>

书籍目录

第1章　认识错误　1.把会计误认为就是记账　2.混淆会计与出纳　3.会计无分工的错误认识　4.颠倒“
权与责”的天平　5.会计与财务管理混为一谈第2章　凭证、票据处理不当　6.粘贴原始凭证错误　7.
填制原始凭证错误　8.误认为原始凭证的审核是“一锤定音”　9.填制记账凭证错误　10.记账时忽视
细节　11.记账时书写错误　12.常见记账差错　13.审核记账凭证错误　14.保管会计凭证方法不当　15.
支票真伪难辨第3章　账簿处理错误多　16.忽视企业自身情况盲目建账　17.新设企业建账容易出错
　18.老企业建账时账簿更换常出错　19.会计摘要填写混乱　20.银行存款账户分不清　21.忽视建立备
查账簿　22.账户登记易出错第4章　日常核算漏洞百出　23.库存现金坐支　24.货币资金失控　25.现金
溢余与短缺处理错误　26.银行存款业务常见会计差错　27.银行存款账户及其他货币资金的注意事项
　28.原材料的成本核算错误　29.原材料暂估入库时易出错　30.购人原材料退货时增值税核算易出错
　31.材料成本差异的核算账务处理错误　32.存货核算问题多　33.存货清查盘点错误　34.存货发生减
值时处理错误　35.预付账款处理错误　36.固定资产取得时成本核算错误　37.折旧年限变更时折旧费
计算错误　38.固定资产报废处理错误　39.应付职工薪酬的内容易混淆　40.认为单位负担的“三险一
金”可以在员工个税前扣除　41.原材料费用核算易错点　42.销售退回易错点　43.销售折让易错点
　44.商业折扣与现金折扣划分不清　45.委托加工物资账务处理易出错　46.期间费用的界定范围常出
错　47.销售收入的范围划分出错　48.损益账户的结转常出错　49.非货币性资产交换出错点　50.一次
性补偿出错点　⋯⋯第5章　对账对不出、调账调不好、结账结不清第6章　报表编制总是不平第7章　
涉税处理不清不楚
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章节摘录

　　出纳与会计的分工是明确的：会计管账不管钱；出纳管钱不管账（日记账除外）。
至于凭证通常是由出纳保管，会计与出纳对日记账核对无误之后，记账凭证就由会计保管并按月汇总
装订成册。
在特殊情况下，会计帮出纳暂时收付现金、出纳帮会计编制凭证和登记账簿都是可以的，但责任还是
由各人承担的，帮忙者一般不承担责任。
即尽管账簿是出纳帮助登记的，若是出现差错，还是由会计承担责任。
在小企业或私人企业，这个分工就不一定如此明确，要看老板的信任程度而定。
作为会计，无论老板如何分工，都应该尽力协助做好财务管理工作，完善相关的财务制度。
　　会计与出纳不可完全等同，不能认为会计即出纳，出纳即会计。
在企业里，会计与出纳有着明确的分工。
　　会计主要是进行核算工作，除了现金收付及银行收付业务要做记账凭证外（也有单位让出纳承担
），还要做好转账业务。
相对来说，会计业务要复杂一点。
　　一般单位财务科新人先从出纳做起，负责人也基本上是会计。
感觉上出纳岗位要低一点，但也有单位是出纳担任财务负责人的，特别是个体单位，会计是兼职的，
而出纳由老板本人担任的。
　　出纳主要是做与现金及银行存款的业务有关的工作，大的单位有现金出纳和银行出纳之分，实际
上商店的收银员也是出纳的一种。
工作不是太复杂但与钱打交道，头脑要清楚明了，主要管好两本日记账（现金日记账与银行存款日记
账）。
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