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前言

　　当今社会，英语已经不仅仅是一门应试科目，更是现代人在职场上必备的一门&ldquo;技
能&rdquo;，很多人以为，经过小学、中学到大学10多年英语课程的学习，拿到了大学英语四、六级证
书，就是已经掌握了英语这门语言，其实不然，英语作为语言，是以沟通为目的的，是一门终生技能
。
然而，对于刚踏上工作岗位的年轻人来说，10多年所学的知识并不能替代英语在实际工作运用中的技
能需求。
也许，你仅仅是因为英语技能的缺失，而失去了一次次被老板重用、获得晋升的机会，那么，如何用
英语在职场中交谈？
如何用英语帮助自己解决工作中的实际困难？
如何用英语使自己的工作在国际化的背景下变得游刃有余？
　　我们需要职场英语，需要职场礼仪、文化的学习，本书正是为职场人士而置身打造，能使他们快
速学会地道的职场英语。
摆脱被炒的噩运。
　　本书分为七大章节，包括人在职场、职场交流、日常事务、商务出行、参加会议、客户洽谈以及
退出职场，每章节分为不同的场景，以便更好地呈现职场英语的精妙之处，使读者将英语真正融入日
常职场生活之中。
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内容概要

　　《职场英语，说不好被炒》涵盖了简历、面试、信函、电话、会议等职场的方方面面。
书中的对话和句子皆可拿来就用，让你行话连篇说英语职场英语，不怕你&ldquo;学&rdquo;而不用，
就怕你&ldquo;不学&rdquo;却必须用！
你是否知道：职场英语，说不好被炒？
对职场英语，你是否：想说却不敢说？
敢说却不会说？
《职场英语，说不好被炒》将帮你解答这些疑问，让你摆脱被炒的命运，轻轻松松加薪、升职！
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章节摘录

　　A：你明天打算穿什么?　　B：我还没想好。
可能穿西装吧我想。
　　A：西装不错。
你们有着装要求吗?　　B：没有。
我们公司没有严格的着装要求，但是我想我们应该不能穿得太随便。
　　A：没错。
如果你们有着装要求，那就遵守。
如果没有，那就穿着得体一点。
但是不管你穿什么，都要保持干净整洁。
　　B：好的，我知道了。
　　A：要按时上班。
老板更看重能够按时上班的员工。
提前15分钟出门以保证你不会迟到。
　　B：好的，你明早可以早点叫我。
　　A：你可真懒。
明天早上你的老板会把你介绍给你的同事们。
这些人很重要。
你有很多东西得向他们学习，老板不在的时候他们也可以回答你的问题。
　　B：我知道，我会努力跟他们搞好关系的。
　　A：一定要明白老板要求你做的事情，如果他没具体告诉你工作职责，就应索要工作目录，然后
每天、每星期给自己定一个工作目标。
　　B：好的，还有吗?　　A：如果不是事情紧急，不要打私人电话。
下班时间也不要第一个离开。
　　B：好的，老爸，谢谢你。
我会按照你说的做。
别忘了明天早晨早点叫我!
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编辑推荐

　　如果你还认为英语只能影响职场中人的晋升、加薪等朝上走帕路的话，那你就OUT了！
因为现在真正的规则是：职场英语，说不好被炒！
5大特色，让你轻轻松松搞定职场英语，晋级职场英语大虾！
强大的扩展词汇，让你联想记忆，轻松克服英语学习的瓶颈，掌握海量英语词汇。
众多的常用表达，让你在应急时可以即学即用、在空闲时也能详加学习。
全面的职场英语，让你的英语在职场中可以随时随地随心所欲地脱口而出。
多样的补充阅读，为你在工作之余提供一顿丰盛的英语文化大餐。
搞笑的轻松一刻，让你的职场生活从此不再枯燥，让你笑着赚钱。
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