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内容概要

　　《会计入门全知道》实用性强：对理论性问题不作深入探讨，力求培养学习者的操作能力。
不仅适合刚走上工作岗位的会计新人，还适合所有对会计工作感兴趣的非专业人士。
　　针对性强：以日常业务为主体，针对企业业务的实际情况，进行直观清晰、深入浅出的讲解，结
构合理，内容新颖，注重理论与实务的结合。
　　通俗易懂：《会计入门全知道》语言简练，便于不同层次的读者学习，令读者在轻松愉悦的读书
中掌握会计学知识。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<会计入门全知道>>

书籍目录

第一章 明晰职业规划本章深意：初涉财务境地，路径未明，应先熟悉会计职业发展要求，再进行以后
的发展规划。
一、21世纪会计人员的求生术二、会计职业道路三、会计师修炼成“精”需五年四、财会毕业生从“
小”做起第二章 掌握基础知识本章深意：在会计职业发展中，应当具有发展的眼光，戒骄戒躁，稳扎
稳打，使自身能力不断地得到提高。
一、会计人员的良好沟通二、什么样的会计招人爱三、会计核算的基本前提和信息质量要求四、常用
的会计科目与账户五、会计要素与会计恒等式六、会计账务基本流程第三章 凭证账簿一起抓本章深意
：会计凭证和会计账簿是企业财务最原始的反映，将两者同时管理，才有助于企业财务的安全完整。
一、会计凭证二、会计账簿三、会计凭证的传递与保管四、会计账簿的保管与更换五、对账与结账第
四章 重中之重业务处理本章深意：熟知会计业务处理方法和步骤是会计专业人员的基本素养，在学习
或实践体验中应反复记忆，以使会计处理水平有较大的提升。
一、货币资金和应收项目的核算二、存货的核算三、固定资产的核算四、无形资产和其他资产的核算
五、负债的核算六、收入、费用、利润的核算七、所有者权益的核算八、固定资产增加的核算九、销
货退回与折让的核算第五章 报表的编制与透析本章深意：财务报表是已汇总财务数据的总括反映，是
财务人员的辛劳结晶，其在会计领域发挥着重要的作用。
一、资产负债表的编制二、利润表的编制三、现金流量表的编制四、会计报表分析的内容和方法五、
会计报表间的勾稽关系第六章 做好内部控制第七章 操作现代电算系统第八章 查账调账之技巧第九章 
开源节流纳税筹划第十章 愉快的会计人生附录
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章节摘录

　　如公认会计准则和税务报告等，但其具体运用仍需会计职业判断；有的计量标准（如内部控制有
效性）则属于定性计量而不是定量计量，就需要更多的职业判断。
其三，会计人员必须具备很强的研究技能。
由于报告会计工作的范围与工作中的发现及建议是会计职业服务不可或缺的组成部分，而会计准则、
审计准则等等执业指南是不断修订的，且企业内、外部的环境又是不断变化的，因此，会计人员必须
具备很强的研究技能，才能有效地解读相关的执业指南及环境信息，准确地对之加以理解和运用。
　　（2）企业视野方面的能力　　包括行业（部门）视野，即确定企业所属的行业和经济部门的风
险与机会；国际（全球）视野，即确定和呈报在无边界的世界里从事商务活动所面临的威胁及机遇，
为全球化市场环境中的商务活动提供支持服务；资源管理，即评价各项资源（人力、财务、物资、环
境等等），协助并参与对企业各项资源的高效管理；法规（管制）视野，即能够说明法规和管制环境
，并分析相关的法规要求、法律限制的变动对企业所造成的影响。
　　（3）个人能力　　其一，会计人员必须具备有效解决问题并做出决策的技能、良好的洞察力和
判断力以及创新的思维。
其二，职务的专业化使人们为了完成整体任务而互相沟通和协调，尤其是在知识转化为生产力的过程
中，需要不同行为者之间进行大量的交流与合作，因此，会计人员需要具备人际交往能力与合作能力
，才能完成自己的专业工作和与之相关的创新工作。
其三，会计人员必须能够在适当的情形下有效地履行领导职能，诸如对个人或团队施加影响、进行激
励，以实现工作目标等。
其四，会计人员必须有效传达财务信息和非财务信息，以使不同能力和利益的个人都能理解这些信息
。
为此须拥有必要的技巧，在适宜的环境下，用适当的方式提供并交流信息，诸如倾听、有效的表达、
商业写作能力等。
 　　⋯⋯
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编辑推荐

　　《会计入门全知道》追踪新政策、点拨新方法。
轻松熟悉会计工作基本流程、快速掌握会计业务实操技能 。
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