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内容概要

　　本书是一本全面指导考研英语写作的辅导书。
全书重点分析和介绍应用文写作及短文写作的特点和应对策略，并提供了100篇经过专家评审的高质量
范文。
本书对各类应用文进行了详细讲解；同时按题材分类，详细讲解了短文写作的十大主题，深入分析这
些主题可挖掘的要点，触类旁通。
针对应用文写作和短文写作，本书不仅给出了实用的写作模板，还系统地总结了常用的高分句型和100
句常用谚语，帮助考生迅速积累写作素材，快学快用，活学活用。
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作者简介

　　何 钢：
　　北京新东方学校校长教学助理兼英联邦考试部总监，新东方享有盛誉的考研名师、雅思写作首席
教师。
毕业于北京大学英语系。
1998年11月加盟新东方，主讲考研写作、雅思写作。

　　印建坤：
　　郑州新东方学校校长。
清华大学法律硕士，北京大学工商管理硕士（MBA)，考研英语测试学研究专家。
著有《考研英语阅读理解精读100篇（基础版）》《考研英语阅读理解精读100篇（高分版）》《考研
英语写作范文100篇》等考研系列图书。

　　博客：http: //blog.sina.com.cn/yinjiankun
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书籍目录

第一章 应用文写作
　第一节　应用文写作总论
　　一、 大纲透析
　　二、 命题分析
　　三、 题型解析
　第二节　经典信件背诵
　　一、 辞职信（Letter of Resignation）
　　二、 请求信（Letter of Request）
　　三、 建议信（Letter of Advice）
　　四、 求职信（Cover Letter of Job Application）
　　五、 道歉信（Letter of Apology）
　　六、 感谢信（Letter of Thanks）
　　七、 申请信（Application Letter）
　　八、 投诉信（Letter of Complaint）
　　九、 询问信（Letter of Inquiry）
　　十、 邀请信（Invitation Letter）
　　十一、 祝贺信（Congratulation Letter）
　　十二、 推荐信（Letter of Recommendation）
　第三节　经典备忘录背诵
　第四节　经典便笺背诵
　第五节　经典告示背诵
第二章 短文写作
　第一节　短文写作总论
　　一、 大纲透析
　　二、 命题分析
　　三、 真题分析
　　四、 对策阐析
　第二节　经典短文背诵
　　一、 身体健康类
　　二、 职业道德类
　　三、 人口增长类
　　四、 环境保护类
　　五、 情感类
　　六、 文化交流类
　　七、 教育类
　　八、 人生价值类
　　九、 家庭关系类
　　十、 社会热点类
第三章 万能作文模板
　一、 应用文万能模板
　二、 短文万能模板
第四章 写作常用高分句型
　一、 应用文高分句型
　二、 短文高分句型
第五章 高分写作常用谚语100句
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章节摘录

版权页：插图：需要说明的是，我们这里指的提纲不是考题中已经给出的提纲，而是根据考题的提纲
写出自己的行文思路、大意和要点等。
接下来就是正式的写作步骤。
我们来详细分析一下三段的具体写作要点（我们在本书的“高分句型”和“万能模版”部分将分别提
供对每一个段落行之有效的句型和模版）：①第一段主要是描述图画中的信息和表达的含义。
考生在第一句话中应该开门见山地说明图画中谈论的是什么事情；第二句话进～步描述细节，但不要
用于第一句话相同的表达方式；第三句话点明图画的象征意义。
注意点：如果图中有中文说明的话，要尽量将中文句子译出或者以其他方式表达出来。
但切忌生硬地翻译中文，如1998年作文中的那首打油诗就没有必要翻译出来。
②第二段的全文的重点，一般都是要求具体分析图画中暗含的社会现象。
考生在提出一个总论点之后，可以通过"firstly，secondly，thirdly”等形式提出分支论点，进行详细阐
发。
在论证过程中可以采用并列论证、对比论证、举例论证、逻辑论证等方式。
③第三段的要求一般视具体的试题而定，有的要求给出自己的评论，有的要求举例，有的要求考生提
出自己的建议以及针对现象应该采取的措施。
所以考生需要看清题目要求，不要死套模板，写得风马牛不相及。
同时，无论是自己的评论、例子还是建议措施都要紧扣主题，还要符合常识。
考生要学会灵活地运用自己平时积累的材料，切忌生搬硬套，在考试的时候要采用自己熟悉和能够把
握的材料。
同时，也要善于展开丰富的联想，避免文章落入俗套。
注意：第二段和第三段的开头最好写一个主题句，既可以防止离题，又符合英文写作的习惯。
同时，全文的段与段之间、句与句之间做好衔接和过渡的工作。
在完成写作以后，正如我们在应用文部分提出的要求一样，考生仍然要用至少一分钟的时间浏览全文
，迅速发现语法、标点等方面的小错误，尽量减少客观情况丢分的可能性。
需要特别指出的是，检查的时候把范围仅仅锁定在小错误上，不要进行内容上大改动，一来时间不允
许，二来大改动未必对文章有改进作用，三来大面积修改会破坏卷面整洁，反而会破坏文章的第一印
象。
（2）图表+提纲作文考研作文已经出现过的图表作文包括1997年的柱状图（bar chart）和饼状图（pie
chart），1999年的曲线图（1ine chart／line graph）。
其他常见的图表还包括表格（table）、流程图（。
flow chart）等。
在进行写作之前，我们同样要观察和分析图表。
此时我们需要带着问题去观察：①这个图表或者这组图表是关于什么内容的；②图表中有哪些具体项
目组成、分别有什么作用和含义；③图表中有哪些重要数据（可以用铅笔在图中圈出）；④如何分析
这些数据，是把重点放在数据本身，还是重点分析数据变化的趋势。
如果是一组图表，还要分析彼此之间有什么样的关联；⑤如何从图表中得出一个中心思想或者主题句
。
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编辑推荐

《新东方:2013考研英语写作范文100篇》编辑推荐：100篇经典范文，全面涵盖常考话题，详尽评析历
年真题，收录最新热点信息，精选闪光词汇、万能写作模板，写作基础薄弱考生的背诵经典。
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