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内容概要

本书通过以如何办理某项公证业务申办的具体手续、需提交的有关材料，以及需注意的相应事项，使
读者在需要办理和了解某一项具体公证事务时，都可在书中查阅到相应的操作程序。
    本书以新近颁布和实施的有关公证法律、法规为依据，综合了我国现有开办的所有公证业务，包括
公证的基本知识、国内公证业务、涉外公证业务、基他类公证业务、各类公证书格式文本及法规五个
部分。
本书通过以如何办理某项公证业务的回答方式，突出介绍各项公证业务申办的具体手续，需提交的有
关材料，以及需注意的相应事项，使读者在需要办理和了解某一项具体公证事务时，都可在书中查阅
到相应的操作程序。
它是广大读者知晓有关公证知识、办好公证业务的良师益友。
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书籍目录

前言第一章  公证的一般知识  1.什么是公证,为什么要办公证  2.公证与民间的证明有何不同  3.公证与保
证有何不同  4.公证与鉴证有何不同  5.公证与领事认征及签证有何不同  6.公证与律师见证有何不同  7.
公证有哪些法律效力  8.什么是公证文书的证据效力  9.什么是公证具有法律行为生效的效力  10.什么是
公证强制执行效力  11.公证机构办理公证事务应遵循哪些基本原则  12.公证有哪些分类  13.担任公证员
应具备哪些条件    14.公证员职业道德和执业纪律有何规定  15.设立公证机构的条件及如何可对公证机
构进行管理  16.什么是公证管辖  17.什么是城域管辖  18.什么是指定管辖  19.哪些非公证机构可以代行公
证职能  20.公证机构可以办理哪些公证业务  21.什么是证明法律行为的公证  22.什么是法律意义的事件
和文书的公证  23.哪些法律行为和文书须办理公证  24.债务人债务到期时,无法履行清偿义务的,能否向
公证机构申办公证  25.什么是证据保全公证  26.什么是公证当事人,公证当事人须具备哪些条件  27.当事
人如何提出公证申请  28.当事人申请公证应提交哪些材料  29.当事人是否可以委托他人代办公证  30.哪
些公证事项必须由当事人亲自办理⋯⋯第二章  国内公证业务  民事公证  经济公证第三章  涉外公证业
务第四章  其他公证事项附录
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