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内容概要

本书定名为《新世纪中国实用文体全书》，意在搜集整理现今各种相关资料的基础上进一步规范应用
文体，提高其实用性，为新世纪各行各业的读者提供一本大众性的写作参考工具书。
如果使这部工具书在新的世纪以崭新的面貌展现在广大读者面前，我们提出了“全、简、准、新”的
编撰原则，试图博采众书之长之精，再补其缺、拾其遗，引入新例文、新规定，并保留收录一些有价
值和影响的历史文献，以最简洁的文字阐述清楚每一文体的定义、性质、内容要素、撰写方法，然后
尽可能附以实例，从而使本书更具有实用性，即可操作性。
本着这一思想，我们在文体选择、体例编排、语言表述等方面都做了一些努力，我们希望这些努力能
够方便读者，并能得到社会的认可。
    本书涵盖了法定通用公文类、工作事务类、社会生活类、法律文书类、经济类、新闻出版类、科技
类、教育类共８大类四百八十余种常见常用的文体写作基本知识，对各种文体的含义、特点、种类及
其写作格式、写作方法、写作要求进行了简明、科学、准确的介绍。
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