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内容概要

《档案管理实用大全》是一部大型的综合性档案业务工具书，分上下两篇，上篇是档案业务知识，下
篇是档案法规及参考资料。
本书力求深入浅出，通俗易懂，简明扼要切合实际，便于操作。
本书所有观点和方法都是档案界已有定论并在实际工作中贯彻执行的。
对于有争议的论点本书不做商榷和研究，以确保其规范性和指导性。
为了方便读者查考，上篇采用条目式编写方法，所有条目均以黑体标出，条理清楚，简单明了，读者
可根据实际需要查找有关内容，方便快捷。
下篇“法律规章”部分，收录的是基层档案工作中经常使用的一些法规，侧重近期的、有效的、实用
的，以保证其“全而不杂、全而不繁、全而不乱”。
对于有些正在做重大修改或基层工作中不常用的内容未予收录，以尽量压缩篇幅，方便利用。
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