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二、编写提纲时应注意的问题
立意新颖
把握文章的思路
从文章的标题来把握思路
从文章的开头把握思路
从文章的过渡来把握思路
从文章的结尾来把握思路
段落结构
一、自然段的结构
顺承式
并列式
因果式
问答式
转折式
递进式
对比式
总分式
二、文章的段落结构
按事情发展顺序来分段
按时间来分段
按地点和空间位置的转移来分段
按事情的类别来分段
段落描写
场面描写
地方描写
物品描写
花草描写
动物描写
景物描写
动作描写
对话描写
肖像描写
心理描写
开头结尾
一、开头
介绍情况
开门见山
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叙述式开头
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回忆式开头
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拟人式开头
对话式开头
引用式开头
二、结尾⋯⋯
自然式结尾
含蓄式结尾
总结式结尾
引用式结尾
反问式结尾
照应式结尾
抒情式结尾
号召式结尾
想象式结尾
过渡照应
一、过渡
从事物的发展顺序过渡
从不同叙述角度过渡
从空间位置的推移过渡
二、照应
前后照应
首尾照应
详略得当
动静结合
联想想象
一、想象
观察想象
再造想象
创造想象
幻觉想象
留言条的种类
留言条的格式和要求
作文：留言条
申请书
申请书的格式和要求
作文：入队申请书
板报稿
板报稿的要求
作文：一件好消息
作文：建议：还是应该喝温开水
作文：小评论：学习好为什么
会议记录
会议记录的要求
作文：《怎样开展班级的体育活动》会议记录
调查报告
作文：噪音调查报告
决心书
决心书的格式和要求
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