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内容概要

《怎样做高级秘书。
这本训练教程，是作者积多年对不同性质的企业亲自训练培养了数千名企业在职秘书后的经验之谈，
也是专门为企业高级秘书自我修炼的度身定造。
作者运用自己丰富的企业运作经验，以生动有趣的语言，通过真实的案例，力求系统、完整和规范地
介绍企业高级秘书的训练过程与方法，以及高级秘书在企业动作中每个环节的具体做法，充分突出了
教程的实用性和可操作性。
这本教程经过长达五年的酝酿与多次修改，也经过数千名秘书实效训练的考验，可说是呼之欲出，水
到渠成，为现代中国企业的秘书训练提供了一本筒明实用、通俗易懂的规范教程。
廖金泽先生作为中国热心秘书职业训练和研究的专家，为中国数百万企业秘书做了一件非常有益的事
。
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前言：职业成功在于道序：教你做一个最出色的高级秘书第一章 怎样成为一个高级秘书第二章 高级
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媒体关注与评论

　　高级秘书、老板的左膀右臂、上司的特殊助手，对企业的成败起着举足轻重的作用。
高级秘书、永远令人羡慕的职业：让人出类拔萃的职业。

Page 4



第一图书网, tushu007.com
<<怎样做高级秘书>>

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:http://www.tushu007.com

Page 5


