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内容概要

我国加入世界贸易组织（WTO）已指日可待，2000年将成为“入世”年。
加入世贸后，国内经济将进一步融入日益一体化的世界经济之中，中外经济各方面、企业、政府之间
商务文化交往将更加密切。
社会各界对于既熟悉公关文秘业务，又精通英语的公关文秘人才的需求将大大提高。
为了适应社会的这种需要，培养更多更好的公关文秘人才，我们着手编写了这本《公关文秘实用英语
》。
    本书旨在为已从事或将要从事公关文秘工作的人提供指导，培养相关的技能。
本书包括两大部分，涉及公关礼仪实用英语、文秘日常事务英语（口语和文函方面英语）和商务函电
英语等几个方面，较为全面、系统地介绍了文秘日常工作中运用英语处理各种事务性和业务性工作的
技能。
希望您读过本书后，能够从中受益，能够因掌握了其中技能而增强自信，从而帮您在事业上取得成功
。
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