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内容概要

《把话说得滴水不漏》主要是向读者介绍说话的技巧。
通过本书你将懂得何时寒暄冷暖、何时甜言蜜语、何时谦虑退让、何时慷慨激昂；同时它也教会您到
什么山唱什么歌，因时因地因人而运用不同的话术。
只要你把握好其中的技巧，或许伤也可以把话说得莲花飞舞、春光明媚、八面来风。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<把话说得滴水不漏>>

书籍目录

第一章 把话说好，要先利其器　第一节 要把话说好，首先要勇于说话　　克服害羞心理　　克服谈
话中的卑怯心理　　克服说话紧张的毛病　　要敢于丢脸　　正确认识自己的说话能力　　消除交往
障碍　第二节 要让说出的话有语言魅力　　训练口才的有效方法　　让自己的声音更完美　　培养受
人欢迎的语调　　要说出你的风格　　让语言体现自信　　积累说话的材料　　使语言更有条理　第
三节 幽默使你与别人更接近　　谈吐幽默的条件　　表达幽默的基本方法　　表达幽默的语言技巧　
　学会掌握幽默的分寸　　张冠李戴制造幽默　　巧设悬念制造幽默　　语意双关制造幽默　　俏皮
风趣制造幽默　第四节 学会化解“言语危机”　　社交中活跃气氛的九个技巧　　聊天中“打圆场”
的技巧　　开启“闷葫芦”金口的五种技巧　　应付饶舌的人的方法　　避免言语危机应注意的问题
　　消除尴尬局面的方法　　善于回击恶意冒犯者第二章 遇什么人说什么话　第一节 职场中说话的
技巧　　办公室里的交流技巧　　掌握和老板说话的三技巧　　与老板说话的禁忌　　指出老板过错
的技巧　　巧妙向老板提要求　　办公室中不宜谈论的话题　　合理把握与同事说话的分寸　第二节 
谈情说爱的语言技巧　　与喜欢的人交谈有窍门　　与异性交谈投机的三大秘诀　　初恋女性如何说
话　　否定艺术在恋爱中的运用　　斗嘴——增进恋人感情的语言游戏　　初见对方父母时的说话技
巧　第三节 家人之间的说话技巧　　夫妻间说话的艺术　　夫妻间宜用的语言　　妻子的说话技巧　
　夫妻问禁忌的话　　夫妻和好的方式与说话艺术　　父母与孩子沟通有方法　　父母不该说的话　
　婆媳之间的说话技巧　　男人该如何说话　第四节 求职面试时的说话密招　　做自我介绍的要诀　
　面试中的交谈技巧　　面试回答的基本要领　　和老板谈薪资的技巧　　巧妙回答离职原因　　求
职面试不可盲目迎合考官　　三句话砸掉将要到手的饭碗　第五节 交际中的谈话艺术　　自我介绍的
技巧　　称呼他人的技巧　　迅速找到共同话题的有效手段　　与人交谈的艺术　　突破谈话障碍的
技巧　　与陌生人一见如故的诀窍　　画龙点睛的说话艺术　　交际中的“兜圈子”技术　　酒席上
的说话技巧　　同女士交谈应注意的环节 　　负面话不宜多说　　避免言语危机的八个要领　第六节
商务谈判的说话艺术　　谈判语言运用的基本原则　　商务谈判的语言技巧　　营销谈判的技巧　　
掌握问话的技巧　　叫答问题的技巧　　商务谈判拒绝有招第三章 掌握说话的分寸　第一节 赞美的
语言艺术　　赞美他人的原则　　赞美他人的技巧　　赞美他人的语言尺度　　职场中赞美他人的技
巧　　正大光明地赞美领导　　学会赞美你的员工　　赞美男人的诀窍　　赞美女人的诀窍　第二节 
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维护权益的利器　　论辩中反客为主的技巧　　巧用比喻可增加论辩说服力　　利用正反逻辑进行论
辩　　运用对比进行论辩　　反诡辩的语言艺术　　论辩收场的技巧
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