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内容概要

本书全方位地提供了企业管理所需方案、规范、作业方法、合同协议、报告计划、仲裁诉讼、规定制
度等实操文书。
每种文书都具有很强的操作性，是企业管理的标准借鉴。
根据各企业的实际状况，对书中文书改造即可套用。
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书籍目录

第一编 商业计划书、项目策划书、管理工作方案和办法格式与范本
1 商业计划书（投资计划、方案、报告）
2 项目策划书
⋯⋯
第二编 企业业务作业实用文书格式与范本
1 商务活动方案
2 企业商务报告（人力资源开发与管理）
⋯⋯
第三编 企业管理作业办法和规范格式范本
1 有限责任公司章程
2 企业生产管理规定
⋯⋯
第四编 企业必用仲裁与诉讼法律文书格式和范本
1 劳动争议仲裁申诉申请书
2 劳动仲裁答辩书
⋯⋯
第五编 企业必用协议、合同、契约格式与范本
1 工业产品买卖合同
2 农业产品买卖合同书
⋯⋯
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