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内容概要

　　《会计入门捷径》分为两个部分，第一部分是会计基础知识。
会计基础知识是会计做账的必备常识，理论并不深奥，但要熟练掌握也不是件易事。
诀窍只有一个：重视实践、细心体会、多加总结。
该部分简明扼要地介绍了会计的有关基本常识和基本理论、基本方法。
对于已经学过会计基础的读者，这一部分内容是一个知识的回顾，方便在实战的同时深化对理论的理
解和接受。
如果是没有一点会计基础的读者，可以粗略地了解会计的一些基本的概念和方法。
当你看过几遍后仍有弄不懂的地方时，不妨先放在一边，待你按照《会计入门捷径》第二部分“实战
篇”的指点从头至尾做过一遍后，再回过头来看原来的难题，就会发现疙瘩已经迎刃而解，这时再细
细体味学过的理论知识，心中就会豁然开朗。
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书籍目录

第一部分  会计基本知识第一节  会计是什么  一、会计是什么  二、谁是会计信息的使用者  三、会计能
提供哪些经济管理信息  四、会计如何提供信息第二节  会计要素、会计科目和会计账户  一、会计的六
要素及其分类  二、会计要素之间的关系  三、会计科目和会计账户第三节  复式记账原理和借贷记账法
 一、复式记账原理  二、借贷记账法第四节  会计凭证  一、原始凭证  二、记账凭证第五节  账簿  一、
账簿的种类  二、记账前的准备  三、账簿登记的规则第六节  会计报表  一、须编报的会计报表的种类
及编报时间  二、会计报表的基本格式第七节  会计处理主要程序  一、一般流程  二、记账凭证账务处
理程序  三、科目汇总表账务处理程序             第二部分  实战篇第一节  背景资料第二节  会计处理程序之
一：制作会计凭证  一、各项具体业务的处理  二、小结第三节  会计处理程序之二：编制科目汇总表  
一、科目汇总表的编制步骤和方法  二、编制科目汇总表实例第四节  会计处理程序之三：登账  一、现
金日记账的登记  二、银行存款日记账的登记  三、总分类账的登记  四、明细分类账的设置与登记  五
、小结第五节  会计处理程序之四：结账  一、结账的一般方法  二、实例⋯⋯⋯⋯
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编辑推荐

在《会计入门捷径》中作者模拟了一家公司，从会计建账、制作凭证、登记账簿、结账、对账、编制
报表等各个会计处理程序进行实战操作，带领你快速迈进会计的门槛，使会计从业新手以最快的速度
熟悉会计方法和程序，能最快地上手工作，进而成为会计高手。
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