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内容概要

选用大量跨国企业行政办公管理的范例，博采众家之精华汇集而成。
资料齐、新、活，易于查找，便于复制，实用性强。
全面解决现代企业、事业单位及个人的写作问题。
举一反三，即查即用；触类旁通，拿来就用，企业文案创作人员参考的实用宝典。
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