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内容概要

随着信息技术的发展，电脑得到了广泛普及和应用，已经渗透到各行各业中。
掌握电脑应用技巧，可以使用户轻松应对电脑应用方面的问题，以提高工作效率，达到事半功倍的效
果。
     在电脑应用中有许多实用的功能与鲜为人知的技巧，而这些非常有用的内容在一般的电脑操作教程
中很少涉及。
为了让用户更快地掌握电脑应用技巧，我们选择了一些具有一定代表性、普遍性、实用性和启发性的
技巧以汇编成本手册。
     本手册根据电脑应用中不同类型的软件，对300多个应用技巧进行分类编排，非常适合读者遇到相
关问题时即时翻查，让读者能够学到更多、更新、更实用的方法与技巧。
     本手册语言简洁、详实，结构清晰，图文并茂，阅读轻松，非常适合读、用者遇到相关问题时即时
翻查，让读、用者能够学到更多、更新、更实用的方法与技巧。
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书籍目录

第1章 Windows系统应用技巧  1．更改Windows XP的启动顺序　2．更改Windows XP的登录方式　3．
启动系统后自动加载程序 　4．让Windows Serber 2003自动登录系统　5．让Windows 2000／XP开机时
显示提示信息 　6．取消Windows 98登录提示框　7．提高Windows NT的启动速度　8．使用BootVis提
升Windows XP启动速度　9．使用优化大师加快Windows启动速度　10．Windows关机时自动清除文档
记录　11．加快关机速度　12．自动关闭计算机　13．关机时自动删除交换文件　14．从“开始”菜
单删除用户文件夹 　15．从“开始”菜单中删除公用程序组 　16．从“开始”菜单删除“帮助”命令
　17．从“开始”菜单中删除“运行”命令 　18．从“开始”菜单中删除常用程序列表 　19．删除“
开始”菜单项目上的“气球提示” 　20．让“开始”菜单的程序项单列显示　21．让“开始”菜单扩
充项目显示为子菜单　22．禁止显示“开始”菜单中的“管理工具”　23．自定义“发送到”菜单
　24．用其他插件打造个性任务栏　25．保护“任务栏”和“开始”菜单　26．在任务栏中创建工具
栏　27．使用Windows 98的文件夹共享操作方式　28．在、Windows 98中快速打开“资源管理器” 
　29．选择不同的文件夹视图方式　30．双击文件夹时自动打开“资源管理器” 　31．查看更多的文
件夹信息　32．缩小Windows XP安装文件的体积　33．改变“打开文件”的方式 　34．隐藏文件与文
件夹　35．恢复Windows的文件和系统设置 　36．设置硬盘的工作模式　37．FAT32格式与NTFS格式
转换　38．整理磁盘碎片的方法　⋯⋯第2章 Office 办公软件使用技巧第3章 图形图像软件应用技巧第4
章 多媒体软件应用技巧第5章 网络优化设置技巧第6章 安全设置与病毒防范技巧第7章 BIOS应用技巧
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